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内容概要

不论在日常经济生活中，还是在司法实践中，各种合同书和协议书的运用都非常广泛。可以说，合同
书与协议书同每个公民、企事业单位和其他组织都息息相关。司法实践反映出的问题表明，在合同书
和协议书的制作和使用过程中，还普遍存在着一些问题，特别是一些单位和个人在制作和使用合同书
、协议书时，不符合法律规定或者不规范，由此造成损失的现象时有发生。本书的编写目的，就是要
阐明制作各种合同书、协议书的基本法律规范和写作技能，帮助广大公民、企事业单位和其他组织掌
握合同书和协议书的基本知识和写作技巧，依法正确制作、使用合同书和协议书。
    本书着重从实际需要出发，根据全国人民代表大会1999年3月通过的新《合同法》，以及国家工商行
政管理局2000年11月出台的《中国最新合同范本》规定的格式和内容要求，结合作者多年从事司法文
书教学和研究工作的体会，准确阐明每一种合同书、协议书的概念、特征、法律依据等基本理论知识
，概要指出各种合同书、协议书的写作要求和应当注意的问题，同时附有各种合同书、协议书的规范
格式样本，对部分重要的合同书、协议书还附有典型的实例。全书突出实用性，力求做到内容正确。
格式规范、文字简练。相信本书会有助于读者更好地理解合同书和协议书，写好用好各种合同书和协
议书，减少损失，防患于未然，更好地维护自己的合法权益。
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书籍目录

一、概述
（一）合同书与协议书释义
（二）合同书与协议书的范畴
二、合同书
（一）买卖合同
（二）借款合同
三、协议书
（一）代理协议
（二）诉讼管辖协议
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