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内容概要

Office XP（XP是eXPerience的简写）是Office 2000的升级版本，本书中向用户介绍了 word 2002，Access
2002，Exce 2002，PowerPoint 2002和 FrontPage 2002这五大组件的常规功能，并着重讲述了Office的最新
功能和特性。详细讲述了Word常用功能以及一些高级应用；介绍了利用 EXcel 2002编辑、美化工作表
和强大的分析、预测功能；阐述了PowerPoint 2002入门知识和演示文稿的创建、管理方法以及幻灯片
的制作和编辑过程；同时全面论述了FrontPage 2002的使用方法以及创建高效、专业Web站点的方法；
并且从最基本的数据库理论入手，用循序渐进的方法把读者带入了 Access 2002数据库管理系统的大门
。
本书的最大特点是易学易用，并力求语言简洁、重点突出，介绍每一项功能时都列举了相应的实例。
本书既可以作为初级用户学习Office软件的入门工具，也可以为急于了解Office XP新特性的一般读者提
供帮助，还可以作为培训教程使用。
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书籍目录
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第 3 章编排文档
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5．1样式与格式
5．1．1预定义样式
5．1．2应用预定义样式
5．1．3更改样式
⋯⋯

Page 5



《Office XP实用教程》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu000.com

Page 6


