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内容概要

Excel 2002是美国微软公司在新世纪发布的第一个处理数据报表(也称为电子表格)的智能化软件，它具
有数字运算、图表编辑和网络协同编辑功能。是微软公司简称中文Office XP 软件家族中的一个重要成
员。本书介绍Excel 2002中文版的基本使用方法，主要包括概述、基本操作界面、文字输入、文件操作
、页面编辑、文字编辑、数据输入及运算、工作表编辑、工作表操作、工作簿操作、图表编辑和应用
实例等内容。 本书内容丰富，并采用了图文并茂、由浅入深、实例引导的方法讲述。读者只要跟随书
中的讲解边学边操作，即可轻松地掌握Excel 2002中文版。 本书既可以作为培训班的培训教材，也可以
作为电脑爱好者的自学教材。
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书籍目录

第1章 概述
第2章 基本操作界面
第3章 文字输入
第4章 文件操作
第5章 页面编辑
第6章 文字编辑
第7章 数据输入及运算
第8章 工作表编辑
第9章 工作表操作
第10章 工作簿操作
第11章 图表编辑
第12章 应用实例

Page 3



《轻松掌握Excel 2002中文版》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu000.com

Page 4


