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内容概要

《经贸人手册》主要内容包括：通讯联络、中国同世界各主要国家（地区）双边贸易概况、必备经贸
实务知识、国内外交通与外贸运输、国际商事法律概要、1945年以来世界经济贸易大事记、1949年以
来中国对外经济贸易大事记、主要世界性、地区性国际贸易组织、出国须知、世界主要国家（地区）
旅游资源、景点、世界著名MBA商学院联系地址、外国驻华使馆领事馆、世界主要国家（地区）货币
名称及兑换美元汇率表、海外华人社会、中国主要对外经贸报刊、1998年中国进出口额最大的500家企
业等。
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书籍目录

目 录
一、通讯联络
1.中央国家机关
2.对外贸易经济合作部机关
3.中国对外贸易商会、协会、学会
4.对外贸易经济合作部驻各地
特派员办事处
5.全国各省、自治区、直辖市、计划
单列市外经贸委（厅）
6.全国各省、自治区、直辖市、计划
单列市外事办公室
7.中国驻各主要双边贸易国家大使
馆、经济商务参赞处
二、中国同世界各主要国家（地区）
双边贸易概况
1.双边贸易额达100亿美元以上的
国家
2.双边贸易额达10亿～10亿美元
的国家
3.双边贸易额达2亿～10亿美元的
国家
4.台港澳地区1998年与大陆
贸易额
三、必备经贸实务知识
1.国际贸易与对外贸易
2.有形贸易与无形贸易
3.服务贸易与知识产权贸易
4.直接贸易与间接贸易
5.商品交易方式
6.跨国公司
7.经济一体化
8.对外贸易政策
9.关税
10.反倾销税
11.普遍优惠制
12.非关税壁垒
13.出口信贷
14.关贸总协定
15.关贸总协定基本原则
16.世界贸易组织
17.贸易术语
18.FOB
19.FOB术语的变形
20.CFR
21.CFR术语的变形
22.CIF
23.FCA
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24.CPT
25.CIP
26.EXW，FAS
27.DAF，DES
28.DEQ，DDU，DDP
29.商品的品质
30.商品的数量
31.包装
32.租船运输
33.租船合同
34.滞期/速遣费
35.班轮运输
36.铁路运单、航空运单、邮包收据
37.海运提单
38.多式联运提单
39.海洋货物运输保险
40.海损
41.海洋运输的基本险
42.保险公司的除外责任
43.海洋运输的附加险
44.陆运保险
45.空运保险及邮包运输险
46.进出口货物的运输保险
47.保险单据
48.佣金与折扣
49.汇票及其种类
50.汇票的使用
51.本票及支票
52.汇付
53.托收
54.付款交单与承兑交单
55.信用证
56.信用证方式的一般收付程序
57.信用证主要内容
58.信用证支付方式的特点
59.信用证的种类（一）
60.信用证的种类（二）
61.信用证的种类（三）
62.信用证的种类（四）
63.信用证的种类（五）
64.信用证的种类（六）
65.银行保函（一）
66.银行保函（二）
67.国际保理
68.商品检验证书
69.索赔
70.不可抗力
71.仲裁
72.交易的磋商（一）

Page 4



《经贸人手册》

73.交易的磋商（二）
74.合同
75.出口合同的履行（一）
76.出口合同的履行（二）
77.进口合同的履行（一）
78.进口合同的履行（二）
79.包销
80.代理
81.招标与投标
82.拍卖
83.寄售
84.商品交易所
85.套期保值
86.进料/来料加工
87.补偿贸易
88.可行性研究
89.有价证券
90.专利、商标、专有技术
91.国际工程承包（一）
92.国际工程承包（二）
93.涉外经济合同（一）
94.涉外经济合同（二）
95.涉外经济合同（三）
96.公司法
97.公司的基本权利和义务
98.股份有限公司
99.股票
100.外贸代理制
四、国内外交通与外贸运输
1.北京至全国朝发夕至列车
2.北京至全国主要大城市、重点
旅游地列车
3.北京至全国重点旅游地航空线
4.全国主要大城市国际航空线
5.国际铁路运输干线
（1）西伯利亚大铁路
（2）北美横跨大陆铁路干线
（3）印度半岛上的横越铁路
（4）巴格达－巴尔干铁路
（5）东南非铁路纵贯线
（6）南美大陆铁路横贯线
（7）欧亚大陆桥
6.国际海洋运输线
（1）太平洋航线
（2）大西洋航线
（3）印度洋航线
（4）北冰洋航线
（5）环球集装箱班轮运输航线
7.主要国际航空运输线
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（1）西欧－北美间的北大西洋
航空线
（2）西欧－中东－远东航空线
（3）远东－北美间的北太平洋
航线
8.中国至世界各地主要海运航线
（1）东行航线
（2）南行航线
（3）西行航线
（4）北行航线
9.中国十大外贸港口
10.世界十大外贸港口
五、国际商事法律概要
1.国际货物买卖
2.国际技术贸易
3.外商投资企业
六、1945年以来世界经济贸易
大事记
七、1949年以来中国对外经济贸易
大事记
八、主要世界性、地区性国际贸易
组织
1.联合国贸易和发展会议
2.世界贸易组织
3.欧洲联盟
4.二十四国集团
5.经济合作与发展组织
6.非洲经济共同体
7.东南亚国家联盟
8.世界海关组织
9.亚太经济合作组织
九、出国须知
1.公务出国（境）
（1）出国申请
（2）护照及护照办理
（3）签证及签证办理
（4）出国用汇规定及申领手续
规定
（5）出入境检查
（6）前往香港特别行政区签注
2.出国（境）旅游
（1）出国（境）旅游手续办理
（2）中国目前正式开办的主要境外
旅游线路、天数及参考报价
（3）中国承办境外旅游的主要旅行社
名录
3.涉外礼仪
（1）仪容仪表
（2）介绍和自我介绍
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（3）交际称谓
（4）交际谈话
（5）西餐礼节
（6）部分国家商贸洽谈礼忌
（7）色彩的礼仪寓意
（8）数字的礼仪寓意
（9）前往伊斯兰国家的注意事项
4.国外旅行生活
（1）旅馆食宿
（2）出行与乘车
（3）参观、游览
（4）兑换外币
（5）商场购物
（6）付小费
（7）打公用电话
（8）使用洗手间
（9）意外情况处理
十、世界主要国家（地区）旅游资源、
景点
1.亚洲
2.欧洲
3.美洲
4.大洋洲
5.非洲
十一、世界著名MBA商学院联系
地址
十二、外国驻华使馆及领事馆
1.外国驻华使馆
2.外国在华设立的领事馆
十三、世界主要国家（地区）货币
名称及兑换美元汇率表
十四、海外华人社会
1.华侨和外籍华人的分布
2.唐人街
3.汉字在国外
十五、中国主要对外经贸报刊
1.报纸
2.期刊
十六、1998年中国进出口额最大
的500家企业
十七、附录
1.国际长途电话代码
2.国内长途电话代码
3.世界各国主要城市（地区）标准
时间
4.世界部分城市气温对照表
5.重要记事页
6.备忘通讯页
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