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《大学计算机基础》

前言

2001年，笔者编著出版了《计算机信息技术应用基础》，并在2004年依据教育部《关于进一步加强高
等学校计算机基础教学的意见》（即白皮书）对它进行了改编。该教材自2001年出版以来，受到了同
行专家和师生的好评，被许多高校采用。近年来，计算机信息技术和网络技术以更快的速度向前发展
，应用领域不断拓广，新概念、新技术和新应用层出不穷。针对这一情况，教育部高教司组织制订了
《大学计算机教学基本要求》，对高校计算机基础教学的内容、任务、方法和目标提出了明确的要求
和建议。本书在前一版《计算机信息技术应用基础》的基础上，依据教育部最新版的《大学计算机教
学基本要求》和计算机等级考试大纲编写。本书从计算机基础理论和操作应用两方面进行内容题材的
组织，注重知识的新颖性、实用性、理论与实践的结合。对当前较新的计算机技术、网络技术、信息
技术的基本概念或原理，如云计算、RFID原理及应用、数字证书、黑客防范、密码技术、网络安全等
进行了介绍；同时也对互联网应用、办公应用、网页制作和数据库应用进行了初步介绍。通过本书的
学习，可以理解计算机和网络的基本工作原理，掌握计算机的基本操作，使用办公软件进行办公，上
网查询资料，制作网页，操作数据库，创建博客，使用QQ等即时通信工具，收发电子邮件等。
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《大学计算机基础》

内容概要

《大学计算机基础》突出对计算机的具体操作和综合应用，注重教学内容的有效性和实用性。全书
共9章，分别介绍了计算机的基本概念、操作系统应用、字处理软件、电子表格处理、演示文稿制作
、网络基础及其应用、多媒体技术基础、网页制作、信息安全等内容。
全书采用理论与实践相结合的方法，突出应用技能的训练；内容由浅入深、图文并茂、步骤清晰、容
易上手。
《大学计算机基础》适合作为高等学校计算机基础课程的教材，还可作为经济类文科学生学习计算机
基础的培训教材和参考用书。

Page 3



《大学计算机基础》

书籍目录

第1章 计算机的基本概念1.1 计算机概述1.1.1 计算机的诞生和发展1.1.2 计算机的分类1.1.3 计算机的应
用1.2 计算机系统的构成1.2.1 计算机硬件系统1.2.2 计算机软件系统1.2.3 系统软件1.2.4 应用软件1.2.5 微
型计算机硬件系统1.3 计算机中的信息表示1.3.1 数制1.3.2 信息编码第2章 操作系统应用2.1 操作系统基
本概念2.1.1 操作系统的作用2.1.2 操作系统的功能2.1.3 操作系统的分类2.1.4 常用操作系统介绍2.2
Windows操作系统的安装方法2.2.1 Windows操作系统的正常安装2.2.2 Windows操作系统快速恢复(系统
还原)2.3 Windows操作系统入门2.3.1 Windows操作系统启动与关闭2.3.2 Windows操作系统的窗口2.3.3
Windows操作系统的菜单2.4 Windows操作系统的文件管理2.4.1 文件的概念2.4.2 文件的基本操作2.4.3 利
用其他工具软件管理文件2.5 Windows操作系统的程序管理2.5.1 应用程序的概念2.5.2 应用程序的安
装2.5.3 Windows操作系统中应用程序的运行2.5.4 应用程序的删除2.5.5 利用任务管理器管理应用程序2.6
Windows操作系统的系统管理2.6.1 控制面板设置2.6.2 设备管理2.6.3 计算机系统的维护第3章 Word 2003
宇处理软件3.1 Word 2003概述3.1.1 启动Word 20033.1.2 Word 2003作界面3.1.3 Word 2003文档的保存和退
出3.2 Word 2003文档的编辑与排版3.2.1 文档的基本操作3.2.2 文字的录入与编辑3.2.3 文字排版3.2.4 图文
混排3.2.5 页面设置和打印3.3 Word 2003表格处理功能3.3.1 创建表格3.3.2 表格操作3.4 Word 2003高级排
版功能3.4.1 样式与模板3.4.2 邮件合并第4章 电子表格处理4.1 Excel 2003概述4.1.1 Excel 2003的工作环
境4.1.2 Excel 2003的基本操作4.2 工作表的编辑4.2.1 数据的输入4.2.2 数据的自动填充4.2.3 数据的编辑4.3 
工作表的排版4.3.1 单元格格式4.3.2 行、列格式4.3.3 条件格式4.3.4 使用自动套用格式⋯⋯第5章 演示文
稿制作第6章 网络基础及其应用第7章 多媒体技术基础第8章 网页制作第9章 信息安全
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《大学计算机基础》

章节摘录

版权页：插图：(4)量子计算机量子计算机根据原子或原子核所具有的量子学特性来工作。在某种条件
下，原子存在着多现实态，即原子和亚原子粒子可以同时存在于此处和彼处，可以同时表现出高速和
低速，可以同时向上和向下运动。如果用这些不同的原子状态分别代表不同的数字或数据，就可以利
用一组具有不同潜在状态组合的原子，在同一时间对某一问题的所有答案进行探寻。量子计算机运算
速度快，理论上可达每秒一万亿次；具有与人类大脑类似的容错性，当系统的某部分发生故障时，能
够自动绕过损坏或出错的部分进行正常运算；用量子位存储数据，存储容量大，具有广阔的发展前景
。1．1．2计算机的分类计算机种类繁多，按功能可分为通用机、专用机两大类，按一次所能传输和处
理的二进制位数分为8位机、16位机、32位机、64位机等各种类型，按IEEE(美国电气和电子工程师协
会)提出的运算速度分类法，计算机可分为巨型机、大型机、小型机、工作站、微型计算机和网络计算
机等。1．巨型机巨型机又称超级计算机，是指速度最快、处理能力最强的计算机，因此也是衡量一
个国家计算机水平高低的标准之一。从1993年开始的超级计算机五百强目前每年进行两次排位，中国
已有多台计算机进入五百强名单，2009年11月18号公布的榜单中，国防科技大学研制的“天河一号”
超级计算机以每秒1206．19万亿次的峰值速度和563．1万亿次实测速度排行第五，是前十名中唯一的
非美国产品。巨型机运行速度快，一般用于解决大型、复杂的问题，如空间技术、核武器设计和天气
预报等。
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《大学计算机基础》

编辑推荐

《大学计算机基础》：普通高等教育“十二五”规划教材
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