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内容概要

《现代计算机基础应用与提高》为计算机信息基础丛书之一，是大专院校非计算机专业计算机基础课
程教材。全书共分三篇：第一篇为基础实践篇，旨在帮助学生熟练掌握办公自动化软件的应用；第二
篇为VisualFoxPro6.0实践与提高篇，旨在提高学生的面向对象程序设计的水平；第三篇为动态数据网
页设计篇，旨在提高学生的网络知识，使学生能够进行简单的网页制作。《现代计算机基础应用与提
高》各篇自成体系，宗旨是以实验为目的，但又突破了传统实验教材模式，既具有实用性，又具有时
代性。《现代计算机基础应用与提高》可供大专院校非计算机专业学生、成人与职业学校学生、计算
机培训班学员、等级考试应试者及计算机爱好者学习使用。
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书籍目录

第一篇 基础实践篇
第一章 Windows
一 Windows窗品及鼠标的使用
二 汉字输入方法
三 桌面背景的设置
四 任务栏的操作
五 “开始”菜单的管理
六 桌面上的图标与快捷方式
七 文件及文件夹管理
八 磁盘格式化
九 利用“画图”工具绘制图形
上机实验
第二章 Word<
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