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内容概要

本书根据高等学校计算机基础教学的特点，结合当前计算机软硬件的发展及全国高等学校计算机与信
息技术课程的要求，以全国计算机等级考试为向导；把必须掌握的知识涵盖在教材之中，并在作者教
学实践的基础上组织编写。教材编写力求以培养学生的计算机应用能力和计算机应用意识为目的。    
本书共分为8章。第1章介绍计算机基础知识，第2章介绍中文Windows 2000操作系统，第3章一第7章介
绍Office 2000
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