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《施工员管理手册》

内容概要

《施工员管理手册(土建综合工长)》是为了配合全国建筑企业（土建综合工长）岗位培训而编写的。
内容包括建筑企业施工员的职责，有关工程建设法规与规定，建筑工程合同管理及施工索赔，现场施
工管理，施工技术资料管理，建筑工程施工验收，施工员常用的技术数据等。《施工员管理手册(土建
综合工长)》以大量表格的形式，简明扼要地介绍了施工员常用的有关管理法规、方法、要求及数据等
，是施工员管理工作中经常需要查阅的实用参考书。
《施工员管理手册(土建综合工长)》是全国建筑企业施工员（土建综合工长）岗位培训的辅助用书，
还可供建筑施工技术人员以及其他施工管理人员参考。
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书籍目录

第一章 施工员　第一节 施工员的任务与职责　第二节 施工员的地位与作用　第三节 施工员与施工项
目管理　第四节 施工员与工程建设监理　第五节 施工员与设计单位　第六节 施工员与劳务管理　第
七节 施工准备与施工交底　第八节 施工员的培养第二章 工程建设与建筑业法规　第一节 概述　第二
节 工程建设实施阶段程序法规　第三节 工程建设标准化与工程造价法规　第四节 建筑市场法规　第
五节 建设工程质量　第六节 建筑安全生产　第七节 建设工程监理　第八节 建筑安装合同、工程监理
合同及其他有关合同第三章 合同管理与索赔　第一节 建设工程承包合同概念　第二节 合同管理工作
　第三节 施工索赔概述　第四节 施工索赔的处理　附件一 建设工程施工合同（GF－91－0201）　附
件二 建筑装饰工程施工合同（GF-96-0205）甲种本　附件三 建筑装饰工程施工合同（GF-96-0206）乙
种本第四章 建筑施工现场管理　第一节 现场安全防护　第二节 现场保卫、消防管理　第三节 场容及
料具管理　第四节 现场环卫、卫生管理　附件一 建筑施工场界噪声限值　附件二 建筑施工场界噪声
测量方法　第五节 施工现场考评表第五章 施工技术资料管理　第一节 施工技术资料的内容与要求　
第二节 施工技术资料表式第六章 建筑工程施工验收　第一节 土方与爆破工程　第二节 地基与基础工
程　第三节 地下防水工程　第四节 混凝土结构工程　第五节 砌体工程　第六节 木结构工程　第七节 
钢结构工程　第八节 地面与楼面工程　第九节 装饰工程　第十节 屋面工程第七章 常用符号、计算公
式及数据　第一节 常用符号、代号　第二节 常用单位换算　第三节 常用求面积、体积公式　第四节 
常用建材数据　第五节 常用施工组织设计参考数据　第六节 建筑工程施工工期　第七节 常用建筑工
程技术经济参考指标附录　法律　　中华人民共和国建筑法　　中华人民共和国劳动法　　中华人民
共和国土地管理法（摘录）　　中华人民共和国城市规划法（摘录）　行政法规　　建筑安装工程承
包合同条例（1983年8月8日国务院发布）　部门规章　　工程建设重大事故报告和调查程序规定
（1989年9月30日建设部令第3号发布）　　建筑安全生产监督管理规定（1991年7月9日建设部令第13号
发布）　　建设工程施工现场管理规定（1991年12月5日建设部令第15号发布）　　建设工程质量管理
办法（1993年11月16日建设部令第29号发布）　　工程建设施工招标投标管理办法（1992年12月30日建
设部令第23号发布）　　建筑装饰装修管理规定（1995年8月7日建设部令第46号发布）　　建筑业企
业资质管理规定（1995年10月6日建设部令第48号发布）　　国家优质工程奖评选与管理办法（1989
年12月31日建设部令第6号发布）
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