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内容概要

本书按照国际贸易业务的具体环节分为12个单元。每个单元包括错句选析、常用词语选例、改错练习
及参考答案几个部分。对于所选错句，作者除提供正确的句子供参考外，还加上译文，便于读者理解
。同时对于其中的错误，从语法和业务的角度予以解释，并佐以例句，以说明问题。此爿、，针对特
定的业务需要，列出常用词语选例，便于读者学习某些专用词语的用法，并适当安排一些改错练习和
参考答案，使读者能学用结合，增加效果。本书第十一、十二两单元分别涉及电报和电传。为帮助读
者了解这两种电函的写作方式，在单元中首先对它们构词和简化句子的规则作了简介。单元中所提供
的修改句子仅供参考。书末附有商务英语电报常用语、商务英语电传常用缩略语、商务英语函电常用
词汇三个附录，以便读者查找。
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书籍目录

第一单元 开始业务
第二单元 资信调查
第三单元 询价与报价
第四单元 订购、接受、拒绝
第五单元 促销
第六单元 支付与催款
第七单元 装运与包装
第八单元 海运保险
第九单元 代理
第十单元 投诉、争议与解决
第十一单元 商务英语电报
第十二单元 商务英语电传
附录
一、商务英语电报常用语
二、商务英语电传常用缩略语
三、商务英语函电常用词汇
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