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《会计、出纳、财务报表实用全书》

内容概要

本书是一本专门面向财务和会计人员的知识手册，从会计、出纳和财务报表三个不同侧面介绍了财会
从业者必须要掌握的专业知识。全书共分为3篇28章，包括会计业务与技能详解、出纳业务与技能详解
和财务报表分析与技能详解三大篇幅的内容。书中详细地介绍了关于会计人员的职位要求、会计记账
、凭证管理、账务处理、现金管理、资产负债表、利润表、现金流量表及相关财务报表的综合分析等
内容。
本书适合会计专业的大中专院校学生、会计从业资格应考人员、刚参加工作的财会人员、想要自己记
账的私营业主及公司的中高层管理者学习使用。
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22.4.2整理和保管出纳资料
22.4.3整理和保管出纳账薄
22.4.4其他出纳资料
22.5出纳归档资料的移交、调阅
第三篇财务报表分析技能详解
第23章财务报表：基础知识是关键
23.1财务报表概述
23.1.1财务报表的内涵
23.1.2财务报表的分类
23.1.3财务报表的使用者
23.1.4财务报表的发展演变
23.1.5财务报表的重要作用
23.1.6财务报表的编制要求
23.2财务报表分析概述
23.2.1财务报表分析的内容
23.2.2财务报表分析手段
23.2.3财务报表分析的基本方法
23.2.4财务报表分析的步骤
23.2.5财务报表分析的作用
第24章盘点公司家底：资产负债表
24.1资产负债表的基础知识
24.1.1借贷平衡
24.1.2会计等式
24.1.3资产负债表的含义及样式
24.1.4资产负债表的结构
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24.1.5资产负债表的标准格式
24.1.6资产负债表的生成过程
24.2资产负债表的资产类项目分析
24.2.1流动资产项目分析
24.2.2非流动资产项目分析
24.3资产负债表中的负债类项目分析
24.3.1流动负债项目分析
24.3.2非流动负债项目分析
24.4资产负债表中的所有者权益类项目分析
24.5资产负债表分析
24.5.1年初数与年末数的比较，分析资产负债表变动情况
24.5.2根据财务指标分析企业长期偿债能力
24.6资产负债表附表分析
24.6.1清单类的资产负债表附表
24.6.2带其他辅助信息的资产负债表附表
第25章公司是否盈利：详解利润表
25.1利润表概述
25.1.1利润表的概念及标准格式
25.1.2利润表的结构
25.1.3利润表的种类
25.1.4利润表的作用
25.1.5利润表的分析方法
25.2正确认识利润表
25.2.1利润表的内容
25.2.2利润表中的项目分析
25.3利润表计算利润的计算步骤
25.3.1利润表编制原理
25.3.2利润表的计算步骤
25.3.3营业利润的计算
25.3.4利润总额计算步骤
25.3.5净利润计算步骤
25.4利润表分析
25.5利润分配表
25.5.1利润分配表的结构
25.5.2我国法规对利润分配的限制
25.5.3利润分配表的结构反映了利润分配原则
25.6结合利润表附表进行分析
25.6.1反映经营能力的利润表附表
25.6.2反映管理能力的利润表附表
25.7结合资产负债表进行分析
25.7.1资产净利率
25.7.2其他反映盈利能力的衍生指标
25.7.3总资产周转率
25.7.4其他反映经营效率能力的衍生指标
第26章公司经营情况如何：现金流量表
26.1现金流量表的基础知识
26.1.1现金和约当现金的概念
26.1.2现金流量表中的现金的含义
26.1.3现金流量表的标准格式
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26.1.4现金流量表的基本结构
26.1.5现金流量表的会计意义
26.1.6现金流量表的作用
26.2现金流量表的相关项目
26.2.1经营活动的现金流量相关项目
26.2.2投资活动的现金流量相关项目
26.2.3筹资活动的现金流出与流入
26.3从现金流量表中了解现金状况
26.3.1现金流量表主表
26.3.2现金流量表补充资料
26.4现金流量表的数据来源
26.4.1对现金流量表中“现金”的解释
26.4.2现金流量表的数据来源
26.5检测现金流量表是否正确
26.5.1检测现金流量表的步骤
26.5.2现金流量表与资产负债表的关系
26.5.3现金流量表与利润及利润分配表的关系
第27章提供补充信息：财务报表附表
27.1财务报表附注用文字形式提供补充信息
27.1.1财务报表附注的概念及特征
27.1.2财务报表附注应披露的内容
27.1.3财务报表附注的基本结构
27.2财务报表附注的局限性
27.2.1财务报表的局限性
27.2.2财务报表附注的优缺点分析
27.3财务情况说明书
27.3.1什么是财务情况说明书
27.3.2财务情况说明书的基本要求
27.3.3财务报表附注与财务情况说明书的比较
第28章财务报表综合分析
28.1企业资金结构分析
28.1.1为什么要进行资金结构分析
28.1.2流动资产分析
28.1.3存货分析
28.1.4应收账款分析
28.1.5长期投资分析
28.1.6在建工程分析
28.1.7资产负债率分析
28.1.8资本负债率分析
28.1.9流动负债率分析
28.2企业偿债能力及债务风险分析
28.2.1资金流动性分析及债务偿还紧迫程度
28.2.2短期偿债能力财务比率
28.2.3长期偿债能力财务比率
28.2.4用期限法分析企业偿债能力
28.2.5经营风险分析
28.2.6财务杠杆和财务风险分析
28.3企业盈利能力分析
28.3.1销售盈利能力分析的指标
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28.3.2企业销售盈利能力分析
28.3.3企业资产盈利能力分析
28.4企业发展能力分析
28.4.1营业收入增长分析
28.4.2利润增长分析
28.4.3资产增长分析
28.4.4资本扩张指标
28.4.5股利增长率
28.5企业营运能力与经营协调性分析
28.5.1应收账款周转率
28.5.2存货周转率
28.5.3流动资产周转率
28.5.4固定资产周转率
28.5.5总资产周转率
28.5.6营业周期
28.5.7营运资金需求与企业经营协调性
28.5.8营运资金需求的影响因素
28.5.9现金支付能力
28.5.10经营活动动态协调分析
附录1小企业会计准则
第一章总则
第二章资产
第三章负债
第四章所有者权益
第五章收入
第六章费用
第七章利润及利润分配
第八章外币业务
第九章财务报表
第十章附则
附录2会计基础工作规范
第一章总则
第二章会计机构和会计人员
第三章会计核算
第四章会计监督
第五章内部会计管理制度
第六章附则

Page 14



《会计、出纳、财务报表实用全书》

精彩短评

1、很厚的一本，买来大体翻了一下，这书应该是给大专以下学历笨脑袋的人培训用的。
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精彩书评

1、这本书特别适合想进入财务领域的初学者，会计专业的大中专院校学生和想要通过自己记账的私
营业主（老板）学习阅读。内容非常全，等于就是财务方面的百科全书。觉的用处很大。对于实际操
作过程中的讲解，非常丰富，值得一看，鉴定完毕。
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