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章节摘录

　　第一章　治安管理处罚法律文书概述　　第一节　治安管理处罚法律文书的概念和作用　　一、
治安管理处罚法律文书的概念　　法律文书是执法机关执法活动的重要体现和记载。公安机关作为国
家重要的执法机关，具有行政执法和刑事执法职能，与之相适应的文书，可以划分为行政执法文书和
刑事执法文书两大类。　　治安管理处罚法律文书是公安机关在办理行政案件和其他行政执法活动中
，依据法律规定所制作和使用的，具有法律效力的文书总称。它既是对公安行政执法工作的全面记录
，是公安机关依法行使行政处罚权的主要表现形式，也是固定和证明公安行政全部执法活动情况的真
实记载。　　二、治安管理处罚法律文书的作用　　治安管理处罚法律文书是公安机关依据法律法规
规章规定查处行政案件的文字凭证，也是进行公安行政复议、公安行政诉讼不可缺少的法律文件。其
主要作用表现在以下几方面：　　（一）治安管理处罚法律文书是对公安机关行政执法活动的真实记
录。依据相关法律，治安案件查处作为一项重要的行政执法活动，由受案、调查、决定、执行等各相
关环节组成，不同的环节具有不同的法律意义和功效，而法律文书正是连接和记载各行政执法的文字
凭证。　　（二）治安管理处罚法律文书是确认公安机关与公安行政管理相对人（主要是违反治安管
理行为人和被侵害人）之间法律关系的重要依据。
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编辑推荐

　　本书根据公安基层所队业务训练全方位需要思路设计，依据最新《工、暗行政法律文书(式样)》
及《公安机关办理行政案件程序规定》编写。本书分治安管理处罚法律文书、公安行政复议法律文书
和附录三部分。本书内容丰富，讲解通俗易懂，极具实用性和操作性。
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