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内容概要

《大学生就业指导手册》(作者顾珂)以国家和地方最新方针政策为依据，结合实践经验，系统地论述
了如何解决大学生就业和工作中所面临的问题。内容包括毕业生离校手续、择业之路、就业须知、参
加工作后的常用政策、社会保障、人事代理和法律常识。《大学生就业指导手册》是高校学生毕业前
后的必备工具书，也适合企事业单位工作人员、学生家长和高校毕业生就业指导人员阅读。
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书籍目录

第一章　离校手续
　第一节毕业生离校程序
  一、毕业生离校流程
  二、毕业生离校手续单范例
  三、毕业生离校程序注意事项
　第二节毕业生离校前要注意“五大件”
  一、什么是“五大件”
  二、毕业证与学位证
  三、学籍档案
  四、户口迁移证
  五、报到证
  六、党组织关系介绍信
第二章　择业之路
　第一节国家公务员
  一、公务员的定义
  二、公务员报考时间、方式及流程
  三、公务员的报考条件
  四、报考公务员的基本步骤
　　⋯⋯
第三章　就业须知
第四章　政策解读
第五章　社会保障
第六章　人事代理
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编辑推荐

大学生在离校、走向社会及随之而来的职业生涯中会遇到各种问题。《大学生就业指导手册》(作者顾
珂)就是讨论如何解决这些问题的。在今后长期职业生涯中遇到人事方面的难题时，会轻松找到答案。
想存档案、想完成预备党员转正、想转户口、想缴纳统筹、想申请经济适用房、想申请生育指标、想
申报职称、想办理退休，翻书看看就能知道需要什么条件、需要准备那些材料、办理的流程如何。从
而做到心中有数，事半功倍。本书的重点是就业实务，以更加贴近工作实际和生活的方式，详细讲授
了离校程序、离校后如何办理就业手续、如何领取报到证、怎样才算是确定干部身份、如何与用人单
位签订劳动合同、怎样办理社保、直至退休手续等大量事项。
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