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内容概要

本书详细地讲述了Word 2002的各种功能、特性及其使用方法。既介绍了视图模式、段落排版、页面
和打印设置等Word的基本功能，也讲述了图文混排、长文档操作、邮件合并等常用的高级文档编辑技
术，还讲述了使用样式、模板和向导以及联机光盘等高级辅助工具，并且还介绍了域、OLE、Visual
Basic(宏)脚本等应用在Word 2002中的编程技术。
   全书内容详细，重点和技巧突出，能够让你在使用
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书籍目录

第1章 Word 2002新视角
1.1运行时的特性
1.2新任务窗格
1.3高级粘贴操作
1.4编辑恢复操作
1.5改进的保存特性
1.6中文版式特性
1.7特殊符号库
1.8繁简转化功能
1.9小结
第2章 熟悉工作环境
2.1定制菜单技术
2.2定制工具栏技术
2.3创建键盘等效键
2.4设置工作环境
2.5小结
第3章 文档页面排版
3.1视图控制
3.
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