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内容概要

《Excel公式、函数与图表应用》着重介绍公式、函数、图表在各类工作中的应用，帮助职场员工更好
地了解公式、函数以及图表的知识。全书的内容与以下“同步配套视频讲解”内容一致。以下内容分
别含在光盘中。
同步配套视频讲解（公式、函数、图表在员工档案管理中的应用，公式、函数、图表在考勤管理中的
应用，公式、函数、图表在薪资管理中的应用，公式、函数、图表在销售管理中的应用，公式、函数
、图表在销售成本分析中的应用，公式、函数、图表在销售利润管理中的应用，公式、函数、图表在
筹资管理中的应用，公式、函数、图表在投资方式分析中的应用，公式、函数、图表在财务预测中的
应用，公式、函数、图表在固定资产管理中的应用，公式、函数、图表在经济预测中的应用，公式、
函数、图表在动态图表中的应用，函数基础知识）
操作技巧视频讲解资源库（Excel技巧视频讲解、Word技巧视频讲解、PPT技巧视频讲解）
办公文档资源库（常见办公文档、公司管理流程、行政管理表格）
办公报表资源库（财务管理表格、行政管理表格、人力资源管理表格、营销管理表格）
办公PPT资源库（背景模板、岗位培训、企业文化、营销管理、入职培训）
设计素材资源库（各类图表、水晶字母、图案类、文件夹类、系统图标、翻页页面类）
本书充分介绍了公式、函数、图表在人事、营销以及财务工作中的应用，既适合企业行政人员、营销
人员、财务管理人员阅读，也适合Excel应用爱好者作为参考书。
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作者简介

赛贝尔资讯，是一个由财务、统计、营销、市场分析以及微软MVP专家组成的专业团队，他们长期从
事相关工作，精通Excel。他们所编著图书以实践、实例见长。
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