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内容概要

随着社会经济的发展，公文写作显得越来越重要。公文写作朝着规范化、现代化方向发展，这就对办
公室文案工作者的表达能力和写作能力提出了快节奏、高效率的要求。为了满足众多领域不同层次的
需要，我们组织有关专家和学者编撰了《办公室公文写作大全》。     本书在编撰过程中注重全面性、
实用性、科学性。其具有以下特点：     一、适用范围广。本书收入的多种公文涉及党政机关、商务财
经、企业经营管理、司法事务、纪检
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