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内容概要

《高职高专"十二五"规划教材:Excel会计实务项目化应用教程》共分两篇。第一篇以一家小型旅游企业
财务工作为主线，分模块按工作流程进行编写，内容包括案例背景及最终效果展示、建立总账财务框
架、会计科目表和摘要表、各期余额表、录入凭证表及录入凭证、凭证打印与整理、科目汇总表及科
目汇总、编制资产负债表、编制利润表、纳税申报、总页调整与设置宏。第二篇介绍薪资管理、固定
资产管理操作及进销存操作。
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书籍目录

第一篇总账财务处理操作 项目一案例背景及最终效果展示 工作任务一了解公司基本情况及初始数据 
工作任务二了解公司1月份日常业务 工作任务三了解本项目最终效果 项目二建立总账财务框架 工作任
务一建立账套 工作任务二建立目录表 项目三会计科目表、摘要表 工作任务一建立会计科目表 工作任
务二建立摘要表 项目四各期余额表 工作任务一建立各期余额表 工作任务二录入期初余额 项目五录入
凭证表及录入凭证 工作任务一建立录入凭证表 工作任务二原始凭证整理与录入凭证 工作任务三查看
总账与明细账 项目六凭证打印与整理 工作任务一凭证样式设计 工作任务二凭证打印与整理 项目七科
目汇总表及科目汇总 工作任务一科目汇总表格式设置 工作任务二科目汇总表取数公式设置 工作任务
三科目汇总平衡校验 项目八编制资产负债表 工作任务一资产负债表格式设置 工作任务二填制资产负
债表 项目九编制利润表 工作任务一利润表格式设置 工作任务二设置科目发生额表格式 工作任务三填
制利润表 项目十纳税申报 工作任务一纳税申报表格式设置 工作任务二进行纳税申报 项目十一总页调
整与设置宏 工作任务一总页调整 工作任务二 了解什么是宏 工作任务三设置凭证审核宏 工作任务四设
置科目表宏 工作任务五设置摘要表宏 工作任务六设置凭证打印表宏 工作任务七设置资产负债表宏 工
作任务八设置利润表宏 工作任务九设置纳税申报表宏 工作任务十设置录入凭证宏 工作任务十一设置
各期余额表宏 工作任务十二设置科目汇总表宏 工作任务十三设置月结宏 工作任务十四设置年结宏 工
作任务十五改变工作表标题及隐藏各工作表 第二篇其他财务操作 项目十二薪资管理 工作任务一编制
员工基础资料表 工作任务二完成工资的计算 工作任务三生成工资条并打印 工作任务四制作工资记账
凭证 工作任务五设置工资发放零钱统计表 项目十三固定资产管理操作 工作任务一建立固定资产管理
系统表 工作任务二健全固定资产管理系统中各表的内容 项目十四进销存操作 工作任务一建立进销存
管理系统 工作任务二健全进销存管理系统中各表的内容 参考文献
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章节摘录

版权页：   插图：   例：如果本表C4=4，则返回录入凭证表C4单元格以下第7个单元格的摘要。
ISERROR函数参见项目五录入凭证表及录入凭证。 SUM函数 语法：SUM（number1，number2⋯，）
。 结果：计算单元格区域中所有数值之和。 解释： number1，number2，⋯为1～30个需要求和的参数
。直接键入到参数表中的数字、逻辑值及数字的文本表达式将被计算。如果参数为数组或引用，只有
其中的数字将被计算。数组或引用中的空白单元格、逻辑值、文本将被忽略。 举例： SUM（5，6）
等于11。 SUM（“5”，6，TRUE）等于12，因为文本值被转换成数字，而逻辑值”TRUE”被转换成
数字1。 如果A1包含”5”，而Bl包含TRUE，则：SUM（A1，B1，2）等于2，因为对非数值型的值的
引用不能被转换成数值。 如果单元格A2：E2包含5，15，30，40和50，则：SUM（A2：C2）等于50
；SUM（B2：E2，15）等于150。 IF（ISERROR（SUM（H7：I14）），0，SUM（H7：I14）） 首先求
出H7：I14之和，然后判断ISERROR的返回值是否为FALSE，如果是，则显示0，否则显示和值。AND
函数（与函数） 语法：AND（logical1，logical2⋯，）。 结果：当所有条件值满足时，返回TRUE；只
要一个重要条件值不满足，即返回FALSE。解释： Logical1，logical2⋯，表示待检测的1～30个条件值
，各条件值可为TRUE或FALSE。 指判断H15、J15单元格的数值在最大误差为0.0001情况下，是否相等
，如果相等，则显示Hl5的数值。 SUBSTITUTE函数（字符串替换函数） 结果：将字符串中的部分字
符串以新字符串替换。如果需要在某一文本字符串中替换指定的文本，请使用函数SUBSTITUTE：如
果需要在某一文本字符串中替换指定位置处的任意文本，请使用函数REPLACE。
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编辑推荐

《高职高专"十二五"规划教材:Excel会计实务项目化应用教程》是高职高专会计专业教材，亦可供中小
企业财务管理人员参考。
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