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内容概要

本书是“电脑应用普及丛书”之一。它以提问形式介绍WPS编辑文书文件、块操作、寻找与替换、排
版与输出、制表、窗口操作、自造字、图文编辑排版系统SPT、数据库制表系统SPDPS、汉字系
统SPDOS、金山命令解释器、WPS的使用技巧以及WPS97入门等内容。全书深入浅出，循序渐进，实
用性强，并充分注意到了知识的系统性和完整性，对于初学WPS的读者是一本有益的读物。
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书籍目录

第一章  WPS概述
第二章  初试WPS
第三章  编辑文书文件
第四章  块操作
第五章  寻找与替换
第六章  排版和输出
第七章  制表
第八章  窗口及其它操作
第九章  自造字
第十章  图文编辑排版系统SPT
第十一章  数据库制表系统SPDPS
第十二章  汉字系统SPDOS
第十三章  金山命令解释器
第十四章  WPS的使用技巧
第十五章  WPS9
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