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内容概要

内容简介
本书是“电脑自学捷径”系列丛书中一本，书中所介绍的WPs2000是金山电脑公司新一代字处理软
件WPS97的升级版。WPS2000以其卓越的性能、实用性极强的功能和良好的继承性备受用户青睐，成
为中文字处理软件的典范之作。本书全面介绍了利用WPS2000 进行编辑、排版、文字修饰、表格和图
像
处理等功能，同时还介绍了如何运用WPS2000进行报告演示、多媒体播放、电子邮件发送、公式编辑
、
图文框处理、图像编辑、样式处理以及语音控制等。
本书语言浅显，图文并茂，内容由浅入深，可操作性强，既可以作为各类使用WPS200处理文字、
进行办公的工作人员的参考书，也可以作为中级用户的参考书。
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