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内容概要

本书是小学信息技术系列教材之一，由西城现代教育技术中心与富创天智公司共同合作编写。书中包
括两个单元：第一单元是“准备知识”，主要了解计算机的基本组成及用途，学会鼠标、键盘的基本
操作方法。利用“画图”工具，完成简单的作品创作。第二单元是“科技”，通过制作“科技报告”
，学会简单的文字编辑、排版等基本操作方法。本书编写结构是按每学期15课时设计的，在内容编排
上完全按照教学的原则进行组织，以便教师备课和安
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书籍目录

第一单元 准备知识
第一课 电脑家族
一、电脑之家的信
二、走进神秘的信息走廊
三、计算机的用途
四、使用计算机
第二课 漂亮的桌面
一、复习
二、鼠标操作(右击和双击)
三、漂亮的桌面
四、漂亮的屏幕保护程序
第三课 键盘乐园(一)
一、初识键盘
二、几个功能键
三、基本键的击键方法
四、指法练习
第四课 键盘乐园(二)
一、上排键
二、下排键
三、全键盘
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