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章节摘录

版权页：   插图：   ③批量审核。用户也可在【应付单据审核】下输入过滤条件后，进入单据列表界面
进行选择。在选择标志一栏里，双击鼠标或者打对勾，然后单击工具栏中的【审核】按钮，表示要审
核该张单据。也可以单击【全选】按钮，将所有单据全部选中；单击【全消】按钮，取消所做的选择
。 选择单据后，单击【审核】按钮，将当前选中的单据全部进行审核。 ④取消审核。 手工处理：在
实际业务中，会发生一些输入错误或者一些正在进行的业务因某种原因而改变，企业会计需要根据不
同的情形进行调整记账。 系统处理：系统对这方面的处理是通过取消审核功能，将此笔业务信息从应
付明细账中抹去，同时，清空审核人和审核日期，回到未记账的状态，此时，用户可以根据实际情况
，对该应付单据进行修改或作废。 同样，对取消审核操作，系统提供批量弃审和单张弃审两种方式。
2.付款单据处理 付款单据处理主要是对结算单据（在应付系统中结算单包括付款单、收款单即红字付
款单）进行管理，包括付款单、收款单的录入与审核，以及单张结算单的核销。应付系统的付款单用
来记录企业支付给供应商的款项，款项性质包括应付款、预付款、其他费用等。其中，应付款、预付
款性质的付款单将与发票、应付单、进行核销勾对，其他费用性质的付款则直接计入费用，不能冲销
应付账款。应付系统收款单用来记录发生采购退货时，供应商给企业开具的退付款项。该收款单可与
应付、预付性质的付款单、红字应付单、红字发票进行核销。 （1）付款单据录入。付款单据录入是
将已支付的供应商款项或供应商退回的款项，录入到应付系统，包括付款单与收款单（即红字付款单
）的录入。 ①录入付款单。支付供应商款项时，该款项有三种可能用途：一是归还所欠供应商的结算
货款；二是作为给供应商的预付款；三是用于支付其他费用。在应付系统中，系统用款项类型来区别
不同的用途。如果对于同一张付款单同时有几种用途，那么应该在表体记录中分行显示。 ②代付款的
处理。有时，由于三角债的关系，用于支付某个供应商的一笔款项中包括代另一个供应商支付的货款
。在应付系统中有两种处理方式：一是将代付的款项单独记录一张付款单，将付款单位直接记录为另
外一个供应商，金额为代付金额。二是将付款对象仍然记录为实际收款的单位，但通过在付款单中输
入代付供应商的方法处理代付款业务。第二种方式的好处是既可以保留该笔付款业务的原始信息，又
可以处理同时代多个单位付款的情况。 ③录入收款单。收款单用来记录发生采购退货时，供应商给企
业开具的退付款项。该收款单可与应付、预付性质的付款单、红字应付单、红字发票进行核销。在付
款单录入界面，单击【切换】，可以在付款单与收款单之间进行切换。 ④核销处理。在付款单录入界
面执行单据审核后，可以直接进行核销处理，也可以在“日常处理”“核销处理”下进行核销。
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