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内容概要

该书自2013年出版以来，一再加印，颇受读者好评，又因为近几年程序法有修改。为了满足读者需要
，把相关新法的内容体现在本版中。本书的作者曾经荣获山西省优秀律师的称号，积累了丰富的司法
实践经验。他了解律师业务的每一个环节，并对如何做好律师有深入的思考和细心的钻研。同时，也
是讲授诉讼法和律师实务的大学教授，他了解法学教育的缺陷，知道实战教育的缺乏。本书没有空话
、套话，有的是一个老师傅对学徒的谆谆教诲和手把手的指导。从最初的会见当事人，到签订委托合
同；从调查取证，到提交证据；从庭前准备，到法庭辩论。律师实战中的每一个细节，都在本书中有
细致周到的叙述。本书可供实习律师入门学习，也可作培训用。
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作者简介

薛晓蔚，1964年9月25出生，山西省交城县人。1989年山西大学中国古代文学专业硕士毕业。1995年通
过国家律师资格考试后，开始从事法律的教学与研究，曾经出版《劳动教养制度研究》。1996年开始
律师执业，曾经获得山西省优秀律师等称号。现为太原师范学院法律系主任，并在山西仁鑫律师事务
所执业。
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书籍目录

第一章民事案件的咨询与接案
一、电话约见
二、约见前的准备
三、倾听
四、判断
五、建议
六、接案
七、办手续
八、收费
九、差旅费
第二章调查取证
一、会见纠纷涉及的所有人物
二、适当的寒暄
三、在倾听中寻找捕捉
四、证明材料
五、调查笔录
六、录音或者录像
七、提出出庭的要求
八、单位证明
九、书证、物证
十、视听资料、电子数据
十一、鉴定
十二、考察纠纷发生的地点
十三、绝不伪造证据
第三章撰写民事起诉状和立案
一、查清基本的事实
二、查清当事人底细
三、确定法律关系
四、确定诉讼请求
五、考虑诉讼时效
六、明确管辖法院
七、起诉状的基本格式
八、立案
九、财产保全
第四章被告律师的应诉代理
一、研究起诉状
二、听取当事人的陈述
三、判断诉讼的未来
四、提出合理建议
五、办理委托手续
六、深入研究
七、确定答辩思路
八、撰写答辩状
九、需要考虑的其他问题
第五章民事案件律师的庭前准备
一、了解法官
二、研究答辩状
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三、进一步调查取证
四、大事记
五、证据的归纳整理
六、申请调查取证
七、申请证据保全
八、鉴定与重新鉴定
九、举证和证据交换
十、研究对方证据
十一、法理分析
十二、列出基本观点
十三、安排证人出庭
十四、出庭准备
第六章民事案件的法庭审理
一、准时出庭
二、核对当事人
三、回避
四、明确争议焦点
五、举证和质证
六、询问证人
七、出示书证、物证、视听资料和电子数据
八、宣读鉴定意见和勘验笔录
九、逾期提供的证据
十、提问
十一、法庭辩论
十二、最后陈述
十三、法庭调解
十四、休庭之后
第七章上诉案件律师的代理
一、研究判决、裁定书
二、提出意见
三、开辟新思路
四、撰写上诉状
五、撰写答辩状
六、二审开庭
七、二审判决与申请再审
第八章民事执行的律师代理
一、签订执行代理合同
二、查询财产状况
三、申请执行立案
四、执行异议
五、申请上一级法院执行监督
六、案外人异议
七、执行中的诉讼
八、财产分配异议及诉讼
九、执行和解
十、财产报告及查询、核实
十一、限制出境
十二、媒体公布
十三、申请限制高消费
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十四、执行终结
第九章刑事案件侦查阶段的律师辩护
一、接受委托
二、及时告知侦查机关
三、会见犯罪嫌疑人
四、法律咨询
五、申请取保候审
六、代理申诉或控告
七、调查取证
八、提出意见
第十章审查起诉阶段律师的介入
一、办理手续
二、阅卷
三、研究起诉意见书
四、研究鉴定意见
五、会见犯罪嫌疑人
六、与犯罪嫌疑人通信
七、调查取证
八、法律意见书
第十一章公诉案件审判阶段的调查研究
一、接受委托
二、复制案卷
三、研究起诉书
四、研究控方的证据
五、会见被告人
六、调查取证
七、制作大事记
八、研究法律
九、确定辩护思路
第十二章公诉案件审判阶段的庭前准备
一、庭前会议
二、准备发问提纲
三、准备证据质证意见
四、整理辩护证据
五、准备证人、鉴定人发问提纲
六、准备辩护词提纲
七、再次会见在押被告人
八、申请延期开庭
第十三章公诉案件的法庭审理
一、准时到庭
二、宣布开庭
三、被告人陈述
四、向被告人发问
五、对同案被告人的发问
六、向被害人发问
七、对证人的质证
八、对鉴定人的质证
九、对物证、书证的质证
十、对视听资料、电子数据的质证
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十一、出示庭前未移交的证据
十二、辩护律师举证
十三、法庭辩论
十四、撰写辩护词
十五、宣判和上诉
第十四章公诉案件二审及死刑复核的辩护
一、研究一审裁判文书
二、会见被告人
三、查阅全部案卷
四、撰写上诉状
五、提出辩护意见
六、二审开庭
七、死刑复核程序
第十五章被害人及刑事附带民事诉讼的律师代理
一、接受委托
二、起草刑事附带民事起诉状
三、开庭前的工作
四、开庭
五、调解
六、上诉
第十六章刑事自诉案件律师的代理和辩护
一、自诉案件的确定
二、自诉案件证据的准备
三、起草自诉状
四、立案
五、辩护与反诉
六、调解和和解
七、简易程序
第十七章行政诉讼原告的律师代理
一、接受委托
二、起草起诉状
三、立案
四、行政案件的庭前准备
五、其他问题
第十八章行政诉讼被告的律师代理
一、提交证据和法律依据
二、提交答辩状
三、庭前准备及开庭
第十九章合同的起草与审查
一、明确合同性质
二、查找相关法律
三、审查合同效力
四、严格合同主体
五、推敲合同内容
六、督促认真履行合同
第二十章律师担任企业法律顾问
一、签订法律顾问合同
二、了解企业概况
三、避免公司纠纷
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四、避免合同纠纷
五、避免劳动纠纷
六、避免行政处罚
七、避免刑事犯罪
八、尽职尽心
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精彩短评

1、内容十分具体 对于实务操作具有借鉴意义 值得一读
2、实用，通俗易懂。诉讼律师入门推荐。
3、干货
4、从头到尾，按序&逐项分析，养成习惯(不漏)；再完美的合同，也不如诚信的人。
5、对于新律师而言，是很好的科普与实务指导，算不上精深，但律师日常实务都有一定的方向指引
，能给青年律师一定的认识与启发。
6、很实用
7、去年暑假看的，入门级
8、一个完全初步的框架
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