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内容概要

本书全面介绍了中文版Word 2000的使用方法、使用技巧和实际应用中经常遇到的疑难问题。全书共
分15章，详细介绍了中文Word 2000的新特性、安装、基本操作、文字编辑、格式化处理、页面设置、
“样式”和“模板”的使用、表格和图形的制作、长文档的管理、文档的打印输出以及工具栏、菜单
栏的自定义等。本书会让读者在最短的时间内，学会中文Word 2000的基本操作，了解中文Word 2000
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书籍目录

第1章  Word2000的新特性
1. 1  强大的文件编辑功能
1. 2  即点即输 Click-n-TyPe
1. 3  打印缩放
1. 4  收集与粘贴
1.
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