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《档案物理管理与保护》

内容概要

《新体系档案学系列规划教材:档案物理管理与保护》由赵淑梅和侯希文编著，以传统的档案保护技术
学内容为基础，按照档案保护对象的物质性（档案是由各种制成材料构成的）、保护手段的工具性（
档案馆库、档案装具、温湿度调控设备、安全防护设施等）等特征进行了全新角度的编排和论述，充
实了电子档案保护的内容，并且关注了档案保护中不仅要用到各种工具和技术，还要有相应的管理措
施的配套，技术与管理相得益彰才是维护档案寿命最有效的途径。
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书籍目录

第一章档案物理管理与保护概述 第一节档案物理管理与保护的对象和内容 第二节档案物理管理与保
护的发展历程 第三节档案物理管理与保护的原则 第二章档案的种类及其性能——纸质档案 第一节纸
质档案载体材料的性能 第二节纸质档案记录材料的性能 第三节纸质档案老化的原因及过程 第四节纸
质档案的保护方法 第三章档案的种类及其性能——声像档案 第一节胶片档案的性能与保护 第二节照
片档案的性能与保护 第三节磁性载体档案的性能与保护 第四章档案的种类及其性能——电子档案 第
一节电子档案的种类 第二节电子档案的形成 第三节保障电子档案质量的基本要求 第四节影响电子档
案寿命的因素及预防措施 第五章档案馆建筑的质量要求 第一节档案馆建筑的规划与设计 第二节档案
库房建筑的质量要求 第三节电子档案保管场所的质量要求 第六章档案保管环境质量的维护 第一节温
湿度与档案的保存 第二节光的破坏作用与控制 第三节空气污染及其防治 第四节档案生物侵害及其防
治 第七章档案保管工具 第一节档案装具 第二节档案安全保护设施 第八章档案信息的备份与迁移 第一
节缩微摄影复制技术 第二节静电复印技术 第三节数字化技术 第九章档案的修复与抢救 第一节档案修
复的原则与准备工作 第二节纸质档案的修复 第三节声像档案的修复 第四节电子档案数据恢复 第五节
受灾档案的修复与抢救 第十章档案安全保障体系的架构 第一节档案安全保障体系架构的必要性 第二
节档案安全保障体系的构成要素及功能 第三节档案安全预警机制的建立与实施 参考文献 后记
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章节摘录

版权页：   插图：   2.传真件字迹材料的耐久性 与传真件字迹材料耐久性密切相关的是传真记录的方法
。常用的记录方法有以下三种： （1）喷墨记录字迹。喷墨记录法是利用静电喷雾原理将图像信号记
录在普通纸上，它是单路真迹传真机常采用的记录方法。喷墨记录法的墨水是用油类、染料或颜料配
制而成，它与普通墨水不同，要求绝缘性能好。由于染料是属于不耐久的色素成分，油类物质也容易
导致字迹发生扩散。因此，一般情况下，喷墨记录件的字迹材料耐久性较差，保存时间不长，尤其在
阳光的照射下会较快退色。 （2）静电记录字迹。静电记录法是近年来发展较快的一种记录方法，它
为实现平面扫描、连续输纸创造了良好的条件，因而在平面扫描的单路、十二路真迹传真机上被广泛
采用。其字迹形成过程与耐久性与静电复印件相同，属于比较耐久的字迹材料。 （3）感热记录字迹
。感热记录法是当前三类传真机采用的主要记录方式，如常见的UF915、日立790、理光3300等的传真
机均采用这一记录方式。这种记录方法是接受方的记录器将收到的电信号变为热能，使记录器的温度
上升，并把热量传导给与记录器相接触的感热纸，则感热纸即刻显示出颜色，留下印记，从而把图像
信号记录下来。感热记录纸是由底纸和涂布在底纸上的感热层组成的。感热层中含有无色染料（隐色
体）、特殊生色剂、黏合剂及白色颜料等。当在无热源的条件下，无色染料与生色剂各自独立存在，
一旦受热，生色剂即刻熔化，并熔进无色染料中，从而引起化学反应生成颜色。 感热记录传真件的耐
久性，决定于显示出的字迹材料的耐久性和记录纸的稳定性。这种传真件字迹材料中的色素是由无色
染料和生色剂发生化合反应而生成的带有颜色的合成物，属于染料，其性质不耐光、不耐酸和碱、耐
热性也差。同时，感热纸通过感热记录形成传真后，无图像处感热生色层中的各种化学成分并未发生
变化。因此，其热敏性质依然存在（即传真件底色材料热敏性能依然存在），在外界光和热的作用下
仍会逐渐生色变黑。由此可见，传真件显示出的字迹和记录纸的稳定性都是相当差的。所以，采用感
热记录的传真件不能作为档案长久保存。由于现代化设备在机关办公中广泛应用，因而目前传真件的
大量出现也是不可避免的现实。所以，对于此类传真件材料，属于需要归档的，应尽快复印，然后用
复印件立卷归档。 （十一）计算机打印件字迹材料 打印机是计算机系统的重要输出设备。打印机可
分为击打式打印机和非击打式打印机两类。击打式打印机是根据机械原理形成文字和图形的，最常用
的是针式打印机；非击打式打印机是通过化学方法或物理方法（如激光扫描、静电感应）来形成文字
和图像，这类打印机目前使用较多的是喷墨打印机、激光打印机等。本章主要介绍目前在办公自动化
领域中使用较多的单色针式打印机、喷墨打印机和激光打印机等打印件字迹材料的耐久性（需要指出
的是，对于这三类打印机打印字迹材料的耐久性目前说法还不完全一致）。 1.针式打印件字迹材料（
色带字迹材料） 针式打印机是发展较早的计算机输出设备。其工作原理是由一组固定数目的钢针组成
矩形打印头。打印时，利用计算机输出的汉字信息控制打印头中相应的一部分钢针向前运动，撞击色
带和纸，击打出点阵色点，然后由这些色点构成组成不连续的文字或图形。 针式打印件字迹材料的耐
久性决定于打印色带。打印色带是用颜料或染料与凡士林、甘油调成浆状物，然后将细长条丝带在其
中加以浸染制得的。不同颜色的打印色带使用的色素成分不同，不同厂家生产的同一颜色的色带所使
用的色素成分也不尽相同。 色带字迹材料的耐久性与色带的色素成分密切相关。黑色色带的色素成分
一般是油溶黑、苯胺黑等颜料，转移固定成分是油、蜡等。彩色色带的成分主要是铁蓝或酞菁蓝，金
光红或立索尔红等。铁蓝、酞菁蓝属于无机颜料，其热稳定性和光稳定性较好；金光红、立索尔红属
于有机偶氮颜料，其耐光性差，在光的作用下容易退色，也有水渗或油渗现象，耐久性不如无机颜料
。 针式打印件字迹材料的转移固定方式属吸收和黏附相结合的方式。打印时，由于机械力的作用而使
色带中的油墨黏附在打印纸上，其中溶解有色素的液态烃和甘油被纸张吸收，而不被吸收的石蜡附在
纸张表面。由于油墨中的石蜡和润滑油均为不干油，且熔点都不高，所以针式打印件字迹材料容易发
生油渗现象，并使油溶性颜料随之迁移，造成字迹扩散。 由于针式打印件字迹材料的色素成分是颜料
或染料，字迹材料的转移固定方式属于吸收和黏附相结合的方式，而且其字迹材料还容易扩散，所以
不耐久。
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《档案物理管理与保护》

编辑推荐

《新体系档案学系列规划教材:档案物理管理与保护》是新体系档案学系列规划教材。由辽宁大学出版
社出版。
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《档案物理管理与保护》

精彩短评

1、赵老师的书很不错啊，看着不会乏味！还有部分历史，化学，物理 的知识，对于档案的保管真心
是有帮助的！
2、必备的一本考研用书，印刷质量也很好。
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