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《财务会计管理工具大全》

内容概要

《财务会计管理工具大全》从岗位职责、工作流程、管理制度、管理图表、管理方案、管理模型、管
理分析工具、文书报告、总结汇报等维度出发，详细介绍了预算管理、资金管理、现金管理、财务分
析管理、投融资管理、应收账款管理、固定资产管理、无形资产管理、存货管理、负债与所有者权益
管理、成本费用管理、收入利润管理、审计管理、税务管理、财务报表与报告管理等工作事项，提供
了351个实用范例，构建了一套完整的财务会计管理工具体系。《财务会计管理工具大全》具有很强的
实用性和可操作性，是财务管理人员案头必备工具书。
《财务会计管理工具大全》适合企业中高层管理人员、企业财务管理人员、企业培训师、企业咨询师
以及高等院校相关专业师生参考阅读。
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作者简介

王淑敏，北京弗布克咨询管理有限公司咨询顾问，多年来一直从事财务会计管理方面的培训管理工作
，具有丰富的理论基础和实践经验。

Page 3



《财务会计管理工具大全》

书籍目录

第1章　各种实用工具的设计
1.1　岗位职责设计
1.1.1　组织结构设计
1.1.2　部门职责设计
1.1.3　岗位责任设计
1.1.4　岗位职责描述
1.2　工作流程设计
1.2.1　如何设计流程
1.2.2　管理流程设计
1.2.3　业务流程设计
1.3　管理制度设计
1.3.1　制度设计流程
1.3.2　制度设计规范
1.3.3　制度结构形式
1.3.4　制度名称拟定
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