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《会计电算化实用教程》

内容概要

《中等职业教育项目课程改革"十二五"规划教材:会计电算化实用教程:金蝶KIS专业版(会计专业)》根据
会计电算化的工作内容划分成八个教学模块，以解决具体工作内容为中心，以完成具体任务为主线，
以金蝶KIS专业版作为平台辅以教学，是一本以项目为引导、以任务为驱动的模块化实训教材。《中
等职业教育项目课程改革"十二五"规划教材:会计电算化实用教程:金蝶KIS专业版(会计专业)》内容分为
两大部分：第一部分（项目一）是理论部分，从会计电算化的发展、工作环境、基本要求及数据流程
来认识整个会计电算化工作；第二部分（项目二至项目八）是实训部分，以一个制造企业为背景资料
，将其1个月的会计工作细化成若干个任务，引导学生从各个技能点入手进行学习，最终掌握会计电
算化的整个工作。
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《会计电算化实用教程》

作者简介

石林艳，硕士，贵州省财政学校高级讲师，长期从事会计电算化和ERP沙盘的教学与研究，曾多次指
导学生在全省会计技能大赛中荣获一等奖，是贵州省职业院校技能大赛优秀指导教师，贵州省会计从
业资格培训的资深教师。

Page 3



《会计电算化实用教程》

书籍目录

项目一 认识会计电算化
学习目标
任务一：了解会计电算化的理论知识
任务二：了解会计电算化的工作环境
任务三：了解会计电算化的基本要求
任务四：了解会计电算化的数据流程
项目二 建账
学习目标
任务一：账套管理
任务二：企业基础资料设置
任务三：期初余额的录入
项目三 账务处理
学习目标
任务一：凭证处理
任务二：账簿处理
任务三：期末处理
任务四：出纳管理
项目四 财务报表的编制
学习目标
任务一：利用报表模板编制财务报表
任务二：自定义会计报表
项目五 工资管理
学习目标
任务一：工资管理系统的初始设置
任务二：工资管理的日常业务处理
项目六 固定资产管理
学习目标
任务一：固定资产管理系统的初始设置
任务二：固定资产管理的日常业务处理
项目七 购销存管理
学习目标
任务一：购销存系统的初始设置
任务二：采购业务的日常处理
任务三：销售业务的日常处理
任务四：仓存管理的日常业务处理
任务五：存货核算日常业务处理
项目八 应收应付管理
学习目标
任务一：应收应付管理的初始设置
任务二：应收应付的日常业务处理
附录 综合实训资料
主要参考文献
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《会计电算化实用教程》

精彩短评

1、希望能多些账套资料练习。
2、很实用。适合中职学生使用，资格证考点皆有，很不错的一本书。
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