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内容概要

《普通高等教育"十一五"国家级规划教材:应用文写作(第2版)(修订版)》一版为普通高等教育“十一五
”国家级规划教材。全书分为应用文概说、会务文书、调研文书、交际文书、公务文书、商务文书、
新闻传播类文书和新媒体文书共八章。除概说外，文种写作各章的内容均由相关文体的案例开篇，然
后按照“案例启示”、“范文例举”、“写作知识”、“例文评析”、“知识拓展”、“写作练习”
六个部分依次展开。其中“写作练习”设计了“阅读分析”、“病文诊断”、“情境写作”几种练习
方式。书中的理论阐述简明扼要，例证内容贴近学生的实际需要。
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