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《數位文件管理達人》

内容概要

收集 + 整理 + 活用 數位文件處理的終極應用
絕對不能少的文件管理力，資訊時代的生存條件！
比爾蓋茲曾表示：「收集、管理和使用資訊的方式，決定了輸贏！」，身處在數位時代，如何掌握資
訊能力，將是邁向成功的關鍵因素。
本書主要重點：
精選21套數位文件管理軟體，文件管理大活用。
教授電子郵件、照片、MP3、網頁、光碟與桌面檔案六大數位管理術。
數位文件活用、保護、加密與破解技巧大公開。
本書將告訴你，如何有效收集、整理和活用氾濫的數位文件，成為最有效率的數位知識工作者。
要成為最有效率的數位知識工作者，必須有幾個關鍵前提：「正確的觀念與態度」、「效率化的文件
管理」、「高效能資訊科技的運用」，因此本書的內容緊扣六大執行步驟，建立、整理、尋找、活用
、備份與分享。書籍所強調的，就是整合各項資訊科技，實際運用在人與生活，拉近科技與人的距離
，確實發揮應有的效益，在數位文件應用與管理，將有意想不到的收穫。
附贈光碟內含21套數位文件管理軟體，包含：
數位文件建立軟體3套：Ultra Rename、GreatNews、Screen Capture
數位文件整理軟體5套：Easy CD Ripper Basic、MP3 檔名與標籤修改器、mp3DirectCut、AM-DeadLink
、Teleport Pro
數位文件尋找軟體1套：NoClone
數位文件活用軟體9套：Foxit Reader、ConvertZ、ALiBaBar、Advanced Office Password Recovery
、Advanced PDF Password Recovery pro、Advanced Archive Password Recovery、光影魔術手、CutePDF
Writer、PDF Password Remover
數位文件備份軟體3套：7-zip、Cobian Backup、Taango

Page 2



《數位文件管理達人》

作者简介

沈寶仁
十大傑出青年當選人聯誼會第十一屆 副總幹事
國際青年商會中華民國總會第五十一屆 副總會長
【ABoCo阿寶哥數位應用分享俱樂部】

Page 3



《數位文件管理達人》

书籍目录

Page 4



《數位文件管理達人》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu000.com

Page 5


