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内容概要

梁毅炜和王悦主编的《初级会计电算化》是财经商贸类职业培训用书。
    《初级会计电算化》以财政部2006年颁布的《企业会计准则》为依据，按照会计从业人员资格考试
大纲中初级会计电算化课程考试要求，并以金蝶KIS V9.0版为蓝本，以会计信息化岗位操作为主线，
阐述财务系统的工作过程。
    全书共分为2单元16章，其中，第1单元为会计电算化基础知识，包括会计电算化概述、会计核算软
件、会计电算化基本要求；第2单元为会计信息化岗位操作，包括系统管理员岗位操作、账套主管岗
位操作、往来款项核算岗位操作、工资核算岗位操作、固定资产核算岗位操作、制单岗位操作、出纳
岗位操作、记账岗位操作、报表岗位操作。
    本书配套教学光盘。主要内容包括知识讲解、金蝶KIS V9.0教学安装版、教材例题账套数据文件、习
题与训练及相关参考资料等。
    本书既可作为财经商贸类职业院校会计专业及相关专业教学用书，也可作为会计人员岗位培训或继
续教育教学用书，还可作为金蝶KIS V9.0版软件应用人员培训用书，是广大财经人员自学财务软件应
用的参考用书。
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书籍目录

第1单元  基本知识  1  会计电算化概述    1.1  会计电算化的概念    1.2  会计电算化的作用    1.3  会计电算化
的管理体制  2  会计核算软件    2.1  会计核算软件的概念    2.2  会计核算软件的分类    2.3  会计核算软件
的功能模块  3  会计电算化基本要求    3.1  会计电算化法规制度    3.2  会计核算软件的要求    3.3  会计电
算化岗位及其权限设置的基本要求    3.4  计算机替代手工记账的基本要求    3.5  会计电算化档案的基本
要求第2单元  岗位操作  4  系统管理员岗位操作    岗位描述    工作流程    4.1  系统安装    4.2  账套管理  5  
账套主管岗位操作    岗位描述    工作流程    5.1  设置软件操作员    5.2  建立企业基础信息    5.3  定义系统
参数及基础设置    5.4  输入账务处理系统期初余额    5.5  应收/应付账款核算系统的初始设置    5.6  工资
系统初始设置    5.7  固定资产系统初始设置    5.8  出纳初始数据输入  6  往来核算岗位操作    岗位描述    
工作流程    6.1  日常业务处理    6.2  往来核算账簿输出与管理  7  工资核算岗位操作    岗位描述    工作流
程    7.1  日常业务处理    7.2  月末处理  8  固定资产核算岗位操作    岗位描述    工作流程    8.1  日常业务处
理    8.2  月末处理    8.3  固定资产账表管理  9  制单岗位操作    岗位描述    工作流程    9.1  凭证处理    9.2  
凭证管理    9.3  账务处理系统转账生成  10  出纳岗位操作    岗位描述    工作流程    10.1  日常业务处理   
10.2  银行对账业务处理    10.3  查询日报表  11  审核记账岗位操作    岗位描述    工作流程    11.1  审核凭证 
  11.2  记账工作过程    11.3  账簿管理    11.4  账务处理系统月末结账  12  报表岗位操作    岗位描述    工作
流程    12.1  会计报表模板的设置    12.2  报表数据处理
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编辑推荐

梁毅炜和王悦主编的《初级会计电算化》以财政部2006年颁布的《企业会计准则》为依据，按照会计
从业人员资格考试大纲中初级会计电算化课程考试要求，并以金蝶KIS V9.0版为蓝本，以会计信息化
岗位操作为主线，阐述财务系统的工作过程。    全书共分为2单元16章，其中，第1单元为会计电算化
基础知识，包括会计电算化概述、会计核算软件、会计电算化基本要求；第2单元为会计信息化岗位
操作，包括系统管理员岗位操作、账套主管岗位操作、往来款项核算岗位操作、工资核算岗位操作、
固定资产核算岗位操作、制单岗位操作、出纳岗位操作、记账岗位操作、报表岗位操作。
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