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《開始輕鬆用電腦》

内容概要

全書將電腦依常用功能分成七個單元，分別為「選購電腦入門」、「作業系統介紹」、「Word：文件
處理」、「Excel：試算表」、「E-mail：電子信件」、「網路入門」與「周邊設備介紹」，讓你馬上
認識、活用電腦，不再害怕電腦，讓電腦成為你的好幫手！
本書特色讓電腦成為你的得力夥伴
「電腦？我不會啦！」第一次接觸電腦、很少接觸電腦的人，往往一想到要使用電腦，就緊張的不得
了。有的雖然號稱是電腦使用者，事實上只把電腦當成打字機、或是桌上型電動玩具，只要文件不會
跑了、一當機，也只會雙手投降找救兵。真的，電腦一點也不可怕，好好發揮電腦長才，它會成為你
的得力助手。
為了徹底克服對電腦恐懼的心理，這本書從開機講起，沒有嚇人的電腦結構、不講讓人昏頭轉向的原
理與艱澀的專有名詞，教你最簡單、超好用的功能，讓你會用Word做出美美的報告、用Excel幫你畫
煩人的統計表、用E-mail寫封文情並茂的信，還讓你從此可以悠遊網路世界、找到一切你想看的資訊
，在家就能邊喝咖啡邊與朋友聊八卦、買東西，這樣方便的電腦生活，你還在等什麼？
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