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《电子演示快速精通》

内容概要

《电子演示快速精通》：以计算机为工具制作和演示电子演示文稿，已成为多媒体制作的一个热门领
域。电子演示文稿越来越成为人们在各种活动中表达观点，演示成果、传送信息和教学的重要手段。
是否能够利用计算机规划和撰写电子演示文稿，已成为当前公务人员、商务人员、教师等行业的能力
标准之一。
PowerPoint 提供了謻便捷、高效的工具，可以帮助用户创建更加专业、美观的演示文稿，以简明清晰
的方式表达演讲主题。在最新的PowerPoint 2002版本中，很多功能得到了更新和增强。《电子演示快
速精通》全面、系统地介绍PowerPoint2002的功能、特点及其在实践中的应用。在内容安排上循序渐
进、通俗易懂、图文并茂、力求突出、“从零开始、快速精通”的特色，是需要在种类商务、教学活
动中进行电子演示和制作演示文稿人员的良师益友，也可作为种类职业学校和培训班的教材。
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书籍目录

第1章 认识PowerPoint 2002
第2章 创建演示文稿
第3章 输入和编辑文本
第4章 设置演示文稿格式
第5章 绘制和编辑图形
第6章 插入图片
第7章 创建表格
第8章 使用图表
第9章 组织结构图和图示
第10章 插入超链接和动作按钮
第11章 添加多媒体对象
第12章 动画显示文本和对象
第13章 播放演示文稿
第14章 打印演示文稿
第15章 自定义PowerPoint 2002
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