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内容概要

本書收錄了Excel的基本操作技巧，包括儲存格資料編輯、格式設定、輸入公式、工作表的管理，以及
排序與篩選等，同時也收錄了插入美工圖案、製作統計圖表、列印設定、函數設定與建立樞紐分析表
等實用的進階設定技巧。

除此之外，本書還特別闢設了『馬上練習』與『綜合應用範例』，期望藉由題目的練習，提供讀者重
整概念與複習操作步驟，以強化學習效果。

本書以淺顯易懂與逐步演練的方式說明操作功能與步驟，希望能藉此引導讀者以較短的時間，便能成
為Excel界的達人。現在就拋開那些內容冗長或說明複雜的厚重書本吧！有了這本書，成為Excel達人再
也不是難事了。
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