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《經理人商務英語（附CD）》

内容概要

本書是專為英語能力在中高，但需特別加強聽力及會話的管理者或職場菁英而設計的。全書收錄時間
管理、擘畫未來、分析錯誤、產品簡報、成功會議、談判協商及4P行銷等十八個精心設計的管理議題
。
每一單元又含以下六個小節：

1.閱讀導文：精選一些與該單元有關的文章或圖表，具有暖身的效果。
2.聆聽對話：揭露該單元的主要內容，然後會要求讀者完成一項與CD內容有關的作業。開始聽CD之
前，先仔細閱讀相關的說明文字，以確定你 已經了解聆聽時必須注意些什麼。
3.重點說明：列出聆聽部分的語言重點，並加以解釋。除 仔細閱讀外，請試著記住這些用語在CD中的
用法，甚至可再重聽一次CD。
4.上手練習：針對重點設計的練習。讀者應確實完成，並將答案和解答對照。
5.字彙養成：透過一些用心設計的練習，充實讀者的積極字彙。
6.應用演練：實際運用該單元介紹的語言重點，並在更自然的情境下做練習。後面再接導文的中譯及
聆聽對話的內容及中譯。

最後是將導文及CD 中的單字列成單字表，讀著可試著想想該怎麼使用它們。另在附錄包含－－

◎解答：1-18單元的練習解答。
◎詞彙索引：收錄財務、行銷、企業管理及等領域的常用字彙。
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