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前言

在法律事务中，律师文书写作是广大律师和法律工作者必然面临的工作。然而，要写出一篇既符合格
式，又能对案件产生一定影响的文书，还需费一番工夫。因此，为了使广大律师和法律工作者在文书
写作过程中做到得心应手，我们组织人员编辑了《最新律师常用文书写作范本全书》一书。　　该书
内容丰富、新颖，以通俗而简洁的语言对律师参与民事诉讼文书写作，律师参与行政诉讼（复议）文
书写作，律师参与刑事诉讼文书写作，律师参与国家赔偿案件文书写作，律师笔录及结案文书写作，
律师参与仲裁事务文书写作，律师参与公证事务文书写作，律师参与专利事务文书写作，律师参与商
标事务文书写作，律师参与证券事务文书写作，律师参与房地产法律服务文书写作，律师参与委托类
法律服务文书写作，律师参与企业设立文书写作，律师参与企业变更、注销文书写作，律师参与企业
运作文书写作，律师参与企业合并、分立文书写作，律师参与企业加盟、转让、兼并文书写作，律师
参与企业增资、减资文书写作，律师参与企业劳动人事管理文书写作，律师参与企业经营文书写作，
律师参与企业清算文书写作，律师参与各项法律顾问文书写作，律师事务所内部管理业务文书的写作
附以实践中最新的文书范例做了深入浅出的阐述，应用性相当强。　　本书既可作为广大律师和法律
工作者写作法律文书时的参考书，还可作为法律专业学生的教材。特别是对于广大的普通公民，更是
一本学法与用法的实用性工具书。　　由于编者水平有限，书中疏漏之处在所难免，敬请广大读者朋
友们予以指正！
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内容概要

《最新律师常用文书写作范本全书》共分律师参与诉讼类文书写作，律师参与非诉讼类业务文书写作
，律师参与企业经营、管理法律服务文书写作，律师参与各项法律顾问和律师事务所内部管理业务文
书写作等四编。《最新律师常用文书写作范本全书》内容丰富、新颖，既可作为广大律师和法律工作
者写作法律文书时的参考书，还可作为法律专业学生的教材。特别是对于广大的普通公民，更是一本
学法与用法的实用性工具书。
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章节摘录

某新闻出版局诉某房屋建设开发公司　　经济纠纷案件二审诉讼代理词（范例一）　　××对外经济
律师事务所律师　×××承办　　　　案情简介　　上诉人（原审原告）：某新闻出版局　　被上诉
人（原审被告）：某房屋建设开发公司　　经法定程序批准，上诉人和被上诉人合法取得市内某处4
．509亩建设用地（包括0．389亩代征道路），两家各半平分建设职工住宅楼，且各自分别委托同一施
工单位施工。1987年9月，上诉人与被上诉人就划分建设用地、委托拆迁安置和基建服务问题签订一份
《协议书》，规定：该地南、北两半部分别归上诉人和被上诉人各建住宅楼一幢，上诉人委托被上诉
人代为办理用地过户和拆迁安置，向土地管理、城市规划、市政工程、供电、自来水、消防和房产管
理等部门办理基建审批、楼房产权登记等基建服务；上诉人按占地面积每亩70万元交付拆迁安置费和
占拆安置费总额8．24％的拆迁安置服务费，另按上诉人楼房工程总造价的8．2，4％交付基建服务费
。‘1988年3月18日、11月15日，双方又先后签订了两份《补充协议》，规定：双方派员组成施工现场
联合办公室，负责监督施工质量、解决施工现场发生的问题；建设用地以上诉人南楼北墙皮和被上诉
人北楼南墙皮之间的中心线为界，上诉人负责在中心线以南代征道路0．389亩的费用双方承担；院内
雨水由楼东通道排出，界墙以北的排水设施费用由被上诉人负担，界墙以南为双方公用通道，排水设
施费用双方分摊，该土地使用费由上诉人缴纳。在履行协议中，上诉人已付款170万元，为被上诉人垫
付代征道路费用147368．76元和排水设备费1500元。　　双方因建设用地、拆迁安置费和服务结算产
生争议，酿成诉讼，被上诉人要求依约收取基建服务费84080元，并指控上诉人多占用地，侵犯其利益
。上诉人辩称：被上诉人未按规定给足用地和完成基建服务事项，却已超收服务费，应当据实结算费
用，要求退还多收款项。　　受诉法院认为，1987年9月10日双方签订的《协议书》合法有效，并经公
证应予执行，被上诉人收取服务费84080元依法予以支持，上诉人所诉土地使用纠纷，系另一法律关系
。故判令上诉人付被上诉人服务费84080元，承担案件受理费。上诉人原答辩理由提出上诉，并委托陕
西对外经济律师事务所郑昌德代理诉讼。　　上诉人代理律师代理意见　　1．上诉人与被上诉人就
划分建设用地、委托拆迁安置和基建服务问题先后签订了一份《协议书》和两份《补充协议》。原审
只确认《协议书》合法有效，对两份《补充协议》的法律效力，均未提及，不置可否，似有疏失。《
补充协议》是根据履行《协议书》过程中出现的新情况，协商解决具体问题，保证《协议书》顺利履
行所作的补充性和变更性的规定。对于一般经济合同来说，实行自愿公证。未经公证的两份《补充协
议》都是当事人双方真实意思的表示，程序内容合法，与公证后的《协议书》具有同等的法律约束力
，应受法律保护，也是审理本案、判断是非责任的主要依据。　　2．本案固然要审理当事人对服务
费的争议，更要审理双方对实际占用面积的争议。理由如下：（1）核实上诉人实际占地面积，是确
定被上诉人应收取费用的基础和前提。按协议规定，被上诉人履行应尽义务后，收取甲方费用有两类
：一类是根据上诉人占地面积以每亩70万元计算的拆迁安置费，另一类是服务费。而服务费又分两部
分：一部分是占拆迁安置总额8．24％的拆迁安置服务费，另一部分是占上诉人楼房工程总造价8．24
％的基建服务费。如不核实上诉人实际占地面积，就无法算出被上诉人应收取的拆迁安置费，更无法
算出应收取的拆迁安置服务费。（2）占地面积、拆迁安置和基建服务是双方同时在同一协议中规定
的权利义务内容，即双方通过同一民事法律行为形成的同一民事法律。
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精彩短评

1、本书列举的都是很普通的文书，在网上都可以找的到的，就像是一个网页的下载版似的，并没有
太大的新意。买了之后也只是偶尔翻翻，常常会将之遗忘。当初就是看它折扣低才买的，果然折扣与
质量成正比，就是不怎么样。对于懒得上网的人买来做个参考也是可以的啦，不过如果你是经常在网
上泡着的人就没有必要买了，去百度搜索吧。现在是个信息大公开的免费时代了..
2、书的内容很好很全，可是封面有很伤，书页也有严重的折痕，导致同事看到后问我，你怎么买一
盗版的？
3、够厚的一本书，很全
4、我是指书的内容，不是印刷质量
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