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内容概要

本书从计算机最基本的操作入手，引导读者由浅入深的学习Office XP，最终能够独立完成实际操作。
全书内容包括Office XP简介、中文Word2002的基本操作、中文Excel2002的基本操作，中
文PowerPoint2002的基本操作，中文Access2002的基本操作及其综合应用。
    本书内容全面、丰富，并配有大量的实例和实际操作习题，以便读者理论联系实际巩固所学的知识
，本书内容精练，通俗易懂，实用性强，不仅是高职高专学生学习办公软件的实用教材，也可作为各
类学生的实验指导书，还可供广大计算机爱好者自学使用。
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