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章节摘录

版权页：   插图：   2.在报表上绘制矩形 （1）在报表“设计视图”中打开报表。 （2）选择工具箱中的
“矩形”工具，再单击窗体或报表的任意处，可以创建默认大小的矩形，或通过单击并拖动的方式创
建自定义大小的矩形。 6.4报表的高级操作 报表设计时除了显示文本、字段和格式外，还可以对数据
和报表结构进行各种处理。 6.4.1 报表的排序和分组 默认情况下，报表中的记录是按数据录入的先后
顺序来显示的，但有时需要按某种顺序来排列记录，或者按照某个字段进行分组统计，这时候就用到
报表的“排序与分组，’功能，这也是报表区别于窗体的一项重要功能，添加了“排序与分组”后报
表将会出现“组页眉／页脚”。 1.记录排序 记录排序是将记录按照一定的规则进行排列显示，一个报
表最多可以按10个字段或字段表达式进行排序。 报表排序的步骤如下： （1）在“设计视图”中打开
需要排序的报表。 （2）选择“视图”菜单中的“排序与分组”命令，或单击工具栏上的“排序与分
组”按钮，打开“排序与分组”对话框。 （3）在该对话框中选择排序字段及排序次序。设置了第一
排序字段后，还可以根据需要在第二行设置第二排序字段，依此类推设置多个排序字段。当设置了多
个排序字段时，先按第一排序字段值排列，字段值相同的情况下再按第二排序字段值排序记录。依此
类推。 （4）单击工具栏上的“打印预览”按钮，就可以对排序数据进行浏览。 （5）将设计的报表保
存。 2.记录分组 分组是指报表设计时按选定的某个（或几个）字段值是否相等而将记录划分成组的过
程。操作时，先选定分组字段，在这些字段上字段值相等的记录归为同一组，字段值不等的记录归为
不同组。通过分组可以实现同组数据的汇总和显示输出，增强了报表的可读性和信息的利用。一个报
表中最多可以对10个字段或表达式进行分组。 分组属性包括组页眉、组页脚、分组形式、组间距及保
持同页5个属性，组属性的描述如表6—2所示。
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