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内容概要

本书囊括了行政公文、规章类文书、事务类文书、会议类文书、经济文书、法律类文书、科技类文书
、礼仪类文书和宣传类文书等现代社会常用的一百多种公文，涵盖各行各业，不仅从内容、形式、语
体特点等方面对这些公文进行了介绍，而且提供了大量案例，可以当模板套用。本书体例完整，格式
标准，案例丰富，表述规范，是一部随查随用的必备工具书。
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