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内容概要

《连日本人都在用的日语书信大全集》内容分成四大部分：应征的准备工作、商业书信、商业电子邮
件、传真。在第一章应征的准备工作中，包含了在找工作、换工作时会用到的注意事项及书信范文，
当然也包括了十分重要的履历表书写方法，可以帮助学习者更快了解日本在征才时会用到的资料和需
要注意的重点。第二、三部分的商业书信及商业电子邮件都分成“对外（社外）”和“对内（社内）
”两部分，收录常用的书信种类，无论是邀请函、通知信或是订购单，都有详尽的范例对照。
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精彩短评

1、看过电子邮件部分，发现我已经都学会了。可供以后参考用。
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