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内容概要

本书是专门为初次接触出纳工作的人员编写的。书中除了介绍出纳的职责和权限、出纳工作的方法和
要求外，还运用图解的方式对初涉出纳工作的人员应掌握的出纳基础知识、会计凭证登记、会计账簿
汇总、现金管理与核算、银行结算方式、工商和社保事宜，以及税务知识等内容进行了系统的讲解。
本书内容丰富，实例、图表众多，适合出纳新手、财务管理人员和高校相关专业的学生阅读，也可作
为企业培训出纳人员的教材。
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作者简介

范作平，毕业于东北财经大学，从事资产核清、年度报表审计、财务检查、会计人员培训等工作，涉
及房地产开发企业，工业企业，商业企业，物业管理、旅游、金融等行业，服务对象包括大型国企集
团、金融企业、上市公司。目前担任高级讲师，深受学生的好评。先后在国家级、省级多项教师技能
大赛中获奖。
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