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内容概要

Outlook 2002中文版是Office XP中文版套装软件中的事务管理软件。它集电子邮件管理与日常事务管理
于一身，其功能也较以往版本的Outlook有了较大的改进，并且支持各种多媒体技术。 　　本书从入
门着手，结合具体操作实例，由浅入深、循序渐进地介绍了Outlook 2002中文版的功能与使用方法及技
巧。全书共8章，内容包括：Outlook的基本操作，邮件的创建、发送和管理，Outlook的配置，管理联
系人，日常工作的安排与管理，任务的管理、便笺的使用以及Outlook高级应用技术等。 　　本书内
容实用、结构合理、叙述通俗易懂，适合于使用Outlook上网的用户、大专院校师生等阅读参考，也十
分适合作为各类计算机上网培训班教材。
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