
《面试之前》

图书基本信息

书名：《面试之前》

13位ISBN编号：9787810008815

10位ISBN编号：7810008811

出版时间：1998-10

出版社：对外经济贸易大学出版社

作者：琼.赖恩斯

页数：148

译者：常玉田

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu000.com

Page 1



《面试之前》

书籍目录

引言
第一章 注意形象
准备
第二章 带些什么
记着带上
第三章 准时到达
面谈前夜
模拟一番
面对前台接待员
第四章 面对考官
面谈练习
交际技巧
打招呼
身势语
谁是考官？
面谈本身
数人同时考你
歧视与优先
谁将中选？
第五章 对付关键问题
年龄
问些什么
第一次求职者
第一次求职的大学毕业生
变换工作与跳槽者
寻求擢升的跳槽者
失业者找工作、返回岗位再度工作者
第六章 提出问题
你可提问的问题
第七章 等候通知
等待录用决定
准备再次面试
第八章 第二次面试
受到款待
第九章 电话应聘
第十章 考试
笔试
评估中心和集体活动
社交活动
健康和体魄
第十一章 何时报到上班
劳动合同

Page 2



《面试之前》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu000.com

Page 3


