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内容概要

中文输入是每个电脑操作者必须面对的事情，在众多的中文输入法中，五笔字型输入法以极短的平均
码长和极低的重码率成为广大用户的首选输入法。
   本书从电脑基础入手，详细介绍了Windows98操作系统的基本操作、键盘指法训练、五笔字型输入法
的编码原理、汉字拆分、词汇输入及五笔字型编码速查手册，使读者以最少的时间、最高的效率学习
和掌握电脑基础知识和五笔字型输入法，轻松成为中文录入的高手。本书还安排了使
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书籍目录

第1章 Windows 98操作基础
第2章 文件管理
第3章 附件
第4章 控制面板的使用
第5章 磁盘管理
第6章 键盘结构与指法
第7章 五笔字型输入法
第8章 98王码五笔字型输入法
第9章 中文Word 2000使用基础
第10章 Word 2000文档编辑
第11章 Word 2000表格处理
第12章 Word 2000图文处理
第13章 Word 2000文档的版图设置与打印
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