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《大学计算机基础》

内容概要

《大学计算机基础》共分6章。第1章主要介绍了电子计算机的发展简史及应用领域、计算机系统的组
成及分类、计算机中数的表示、多媒体技术、计算机病毒及其防范等与计算机相关的基础知识。第2
章介绍了Windows XP中文版的桌面和基本操作、窗口及文件管理、系统设置、对计算机管理和与其相
关的实用工具。第3章详细介绍了Word 2003基本文档的编辑、图文混合文档的编辑、文档版面的编排
及打印输出、Word 2003表格的制作和Word 2003的高级功能。第4章介绍了电子表格的建立、编辑、美
化以及在表格中对数据进行相关处理的方法和技巧。第5章介绍了演示文稿的新建、打开、保存、编
辑、打印、整体修饰和放映。第6章介绍了网络基础。附录部分包括上机实验。
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