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内容概要

《计算机实用技术基础》是信息管理与信息系统专业的入门课，其主要内容有计算机基础知识、DOS
与Window的基本操作、Word的操作和文字处理技巧、FoxPro数据库系统的使用等。通过本门课程的
学习，学生可以了解和掌握计算机的基本知识和基本操作技巧，并对本专业的学习内容和研究方向有
一个大致的了解。
本书也可作为大专院校非计算机专业师生的培训教材。
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书籍目录

第一章计算机基础
第一节计算机的产生、发展、特点和用途
一、电子计算机的产生和发展
二、计算机的特点和种类
三、计算机的用途
第二节二进制、十六进制与十进制
一、二进制
二、十进制数与二进制数的互换
三、十六进制数
第三节计算机的基本组成和工作原理
一、计算机硬件系统的组成
二、数据和指令在计算机中的表示
三、计算机工作原理
四、计算机系统
第四节IBM??PC系列微型
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