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内容概要

《超实用的商务日语E-mail》介绍了包括开头、正文、结尾等的商务日语E-mail的基本写作形式。还分
别给出了如“通知、介绍类E-mail例文”“致谢类E-mail例文”“请求类E-mail例文”“致歉类E-mail
例文”“邀请类E-mail例文”“抗议类E-mail例文”“祝贺类E-mail例文”等各类商务日语E-mail的例
文集。《超实用的商务日语E-mail》最后还介绍了一些商务日语E-mail的常用句。
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作者简介

雅典日研所，台湾的雅典文化事业有限公司属下的日语编辑部。台湾雅典文化事业有限公司成立
于1996年，是由一组拥有专业出版及设计经验的人士所组成的公司，主要经营范围为工商服务、新闻
文化、图书出版、文化事业。雅典日研所主要出版的书籍还有《最实用的日文单字排行榜100名》《超
简单的旅游日语》 《生活日语万用手册》等等。
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书籍目录

商务日语E-mail的基本格式
开头
正文
结尾
通知、介绍类例文
寄送、领取类例文
致谢类例文
请求类例文
答案要求类例文
订单相关类例文
拒绝类例文
致歉类例文
催促类例文
祝贺类例文
抗议类例文
邀请类例文
公司内部使用类例文
商务日语E-mail常用句
商务日语E-mail常用句

Page 4



《超实用的商务日语E-mail》

精彩短评

1、看了下日期，大概是5月4日开始读的，每天看一两页，9月20日浏览完。然而只是浏览完，并没有
记住多少。书本身还是挺全面的，以后可以当工具书用。
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