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内容概要

本教程以读者自学为写作对象，以“解决应用中实际问题的经验、技巧”为写作线索，根据作者多年
的教学、工作经验，结合应用实例，不以大量、冗余的、不实用的招数来充数，而是以电脑使用者必
须知道和必须学会的技能为标准来编写。　　全书以“图解步骤”方式进行写作，学习简单明了，直
观实用；具有教材的知识体系，保证知识点的全面；以知识点及技巧、经验应用为目录，具有字典的
查询功能，方便读者查找并解决问题，达到1分钟就能学会一种功能的目的和效果；配套多媒体教学
光盘，营造全方位立体的学习环境。
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