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内容概要

《PowerPoint 2002 中文版从入门到精通》实例丰富、内容翔实、操作步骤清晰，是PowerPoint的初、
中级用户的最佳选择。Office XP是Microsoft公司推出的Office系统办公自动化软件的最新版本，是基
于32位Windows操作系统的套装软件。PowerPoint 2002是Office XP中的一个组件，它在保留了先前版本
功能的基础上，重点增强了软件的交互性与灵活性。《PowerPoint 2002 中文版从入门到精通》作为学
习PowerPoint 2002中文版的从入门到精通教材，全面地介绍了PowerPoint 2002的基本操作和各项组件的
使用方法。全书分为12章，首先对PowerPoint 2002作了概述，接着介绍了如何编辑文本、使用图形和
图表等绘图工具绘制图形对象和图表，最后阐述了如何添加动画效果、美化演示文稿、展示演示文稿
以及在Internet上的应用等操作。
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书籍目录

第1章 PowerPoint 2002中的新增功能
第2章 进入PowerPoint 2002中文版
第3章 新建演示文稿
第4章 编辑和格式化文本
第5章 版式修改技巧
第6章 绘制并使用图形对象
第7章 制作图表幻灯片
第8章 格式化图表
第9章 制作表格与组织结构图幻灯片
第10章 制作特殊效果
第11章 优化PowerPoint 的运行环境
第12章 展示演示文稿与网络应用
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