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《应用文写作》

内容概要

本书分上下两编，在2007年第三版的基础上作了修改。上编介绍了公文文体、事务文体、信息文体、
财经文体、诉讼文体、公关礼仪文体以及学术论文等数十种常用应用文体的写作知识，每种文体后都
附有最新的例文与题型多样的练习，便于学生训练。下编为基础写作导读文选，精选了鲁迅、胡适、
叶圣陶、茅盾、朱光潜、老舍、梁实秋等多位大师谈写作经验的数十篇文章，编者作了简要的分析。
本书适合高等学校各类专业学生学习使用。
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《应用文写作》

书籍目录

上编 应用文写作/第一章 应用写作的一般原理/第二章 公文文体的写作（一）/第三章 公文文体的写作
（二）/第四章 事务文体的写作/第五章 信息文体的写作/第六章 财经文体的写作/第七章 诉讼文体的写
作/第八章 公关礼仪文体的写作/第九章 学术论文写作/下编 基础写作导读文选/附录   国家行政机关公
文处理办法（2000年8月24日国务院发布）
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