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内容概要

《高职高专系列规划教材·中国高等职业技术教育研究会推荐·计算机应用基础》按照高职计算机课
程基本要求，并结合当前计算机最新发展而编写。全书共11章，讲解了各个专业对计算机基础教学的
基本要求，内容包括计算机文化基础、键盘操作与指法训练、Windows2000/XP的基本操作、汉字输入
法、Word2002的使用、Excel2002的使用、PowerPoint2002的使用、Internet的使用、局域网络系统、计
算机安全、实训等。
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