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内容概要

《计算机应用基础上机指导》是《计算机应用基础》(于明主编，人民邮电出版社出版)一书的配套用
书。《计算机应用基础上机指导》以WindowsXP操作系统为基础，从实际操作应用出发，针对《计算
机应用基础》一书中的上机实例给出详细的操作步骤。全书包括：打印机的连接和驱动，Windows的
常用操作、配置和安全维护，Word2003的应用实例，电子表格的设计与操作，演示文稿的设计与制作
，网络的构建与Internet的使用，数据库的基本应用等方面的内容。
《计算机应用基础上机指导》结构严谨、实用性强，可以作为中等职业学校“计算机应用基础”课程
的上机指导用书，也适合作为职业技能培训以及相关从业人员的参考用书。
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模块一　“透视”计算机　1任务一　连接打印机　2任务二　打印机驱动的安装及使用　3模块二　微
型计算机的应用　5任务一　Windows的常用操作　6任务二　设置Windows　9任务三　系统维护与安
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