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《外贸单证实务》

内容概要

《应用型高等教育"十二五"经管类规划教材:外贸单证实务》按照应用型高校课程改革的要求编写，《
应用型高等教育"十二五"经管类规划教材:外贸单证实务》共分为八个项目：外贸单证概述，国际贸易
术语，交易磋商与买卖合同的缮制，进出口业务操作，信用证的基本内容、开立与审核，外贸单证的
缮制，外贸单证的审核，外贸业务中的计算。《应用型高等教育"十二五"经管类规划教材:外贸单证实
务》与全国外贸业务中的单证员资格证书考试相结合，引入“项目+任务+实操”的现代教学理念，注
重对学生职业技能的培养，在总结了资格证书考试的要点和精华后编写，做到了“项目导向、任务驱
动、知识精讲、技能实操、考证对接、脉络清晰、视野拓展、案例精析”。
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《外贸单证实务》

书籍目录

项目一外贸单证概述 任务一外贸单证岗位认知 任务二外贸单证的作用及其分类 任务三外贸单证工作
的发展趋势 项目二国际贸易术语 任务一国际贸易术语概述 任务二水运贸易术语 任务三全能贸易术语 
项目三交易磋商与外贸合同的缮制 任务一交易磋商 任务二外贸合同的内容与缮制 项目四进出口业务
操作 任务一出口业务操作 任务二进口业务操作 项目五信用证基本内容、开立与审核 任务一信用证的
基本内容 任务二申请开立信用证 任务三审核信用证 项目六常用外贸单证的缮制 任务一商业发票 任务
二包装单据 任务三原产地证书 任务四商检证书 任务五海运提单 任务六保险单据 任务七汇票 任务八装
运通知 任务九受益人证明 任务十进出口货物报关单 任务十一出口收汇核销 任务十二出口许可证 项目
七外贸单证审核 任务一出口单证审核 任务二进口单证审核 项目八外贸单证业务中的计算 任务一佣金
和折扣的计算 任务二运费的计算 任务三保险费的计算 任务四出口货物价格的计算 任务五常用贸易术
语（FOB、CFR、CIF）间的价格换算 参考文献
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《外贸单证实务》

章节摘录

版权页：   插图：   第二步填写升证申请书 开证行根据申请书要求开立信户}j证，正本寄送通知行，副
本交进口企业。 递交有关合同q的副本及附件：进口商在向银行申请开证时，要向银行递交进口合同
的副本以及所需附件，如进口许可证、进口配额证、某些部门审批文件等。 进口商根据银行规定的统
一开汪申请书格式，填写一式三份：一份留业务部门；一份留贝才务部门；一份交银行。填写开证申
请书，必须按合同条款的具体规定，写明信用证的各项要求，内容要明确、完整，无词意不清的记载
。 信用证申请书的格式和内容各银行印制的都差不多，大同小异，这里介绍中国银行的格式，并简单
介绍申请人填制的内容、方法及注意的事项。 （1）申请开证日期：在申请书右上角。 （2）传递方式
：有四种，即信开（航空邮寄）、电开（电报）、快递、简电后随寄电报证实书，需要哪一种方式，
在前面方框中打“×”，如：选用信开本航空邮寄，在“Issue by airmail”前的方框中打“×”。 （3
）信用证性质：不可撤销跟单信用证已印制好，如要增加保兑或可转计等内容，可加上。信用证号码
由开证行填。信用证有效期及到期地点，由申请人填写。 （4）申请人：必须填写全称及详细地址，
还要注明联系电话、传真等号码，便于有关当事人之间的联系。 （5）受益人：必须填写全称及详细
地址，也要注明联系电话、传真等号码，便于联系。 （6）通知行：由开证行填写。 （7）信用证金额
：必须用数字和文字两种形式表示，并且要表明币种。信用证金额是开证行付款责任的最高限额，必
须根据合同的规定明确表示清楚，如果有一定比率的上下浮动幅度，也应表示清楚。 （8）分批与转
运：应根据合同的规定明确表示“允许”或“不允许”，在选择的项目前方框中打“>
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《外贸单证实务》

编辑推荐

《应用型高等教育"十二五"经管类规划教材:外贸单证实务》适合国际经济与贸易、报关与国际货运、
物流管理、商务英语、国际航运业务管理和国际商务等经济管理类、财经类专业方向的高职高专及应
用型本科院校使用。
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